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Streszczenie
Instrukcja obstugi do aplikacji mobilnej przeznaczonej dla pracownikéw firmy RM Gastro.

Wersja dokumentu: 1.3
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0. HISTORIA DOKUMENTU

WERSJA 1.1

e  Aktualizacja tematu: 1.2.1.1 DODANIE UZYTKOWNIKA
e Dodanie tematu : 1.2.1.2 E-MAIL

e  Aktualizacja tematu: 1.5 SZCZEGOLY DOKUMENTU

e  Aktualizacja tematu: 1.6 POZYCJE DOKUMENTU

WERSJA 1.3

e Dodanie tematu 1.1.3 Aplikacja desktopowa,

e Dodanie nowego typu dokumentu: Zamdwienie zakupu,
e  Aktualizacja tematu: 1.1.1 RM Gastro CRM - android,

e  Aktualizacja tematu: 1.1.2 RM Gastro CRM - iOS.



1. RM GASTRO CRM

RM Gastro CRM to aplikacja stworzona na systemy mobilne Android oraz iOS. Aplikacja udostepnia liste
tymczasowych faktur, przypisanych do uzytkownika SAP. Uzytkownik z poziomu komadrki ma mozliwosé
podgladu szczegdtow faktury, edytowanie pozycji oraz zatwierdzania catego dokumentu. Catos¢ ma na celu
sprawne przypisywanie kosztow faktur zakupu.

1.1 INSTALACJA | URUCHOMIENIE APLIKACII

1.1.1 RM GASTRO CRM - ANDROID

Na potrzeby dodania nowego typu dokumentu, zostata opublikowana nowa wersja aplikacji mobilnej na system
Android. Aplikacje mozna znalez¢ w Sklepie Play pod nazwg Nowe RM Gastro CRM.

Starg wersje aplikacji nalezy usungc¢ z urzadzenia. Z czasem stara wersja aplikacji mobilnej zostanie réwniez
usunieta ze sklepu Google Play.
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Rysunek 3 - menu Android Rysunek 3 - lista aplikacji Google Play Rysunek 3 - aplikacja RM Gastro CRM



1.1.2 RM GASTRO CRM - 10S

Aplikacja mobilna RM Gastro CRM na platforme iOS jest dostepna w sklepie App Store.
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Rysunek 6 — menu iOS Rysunek 4 - okno App Store iOS Rysunek 5 — okno App Store iOS

1.1.2 SYMULATOR APLIKACJI RM GASTRO CRM

Poza aplikacjg mobilng istnieje rowniez symulator przeznaczony na przegladarki internetowe GOOGLE
CHROME. Aplikacja jest dostepna pod adresem: http://mobile.rmgastro.com/simulator/.
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Rysunek 7 - symulator aplikacji RM Gastro CRM

Symulator umozliwia zasymulowanie dziatania aplikacji mobilnej na trzech platformach: iOS oraz Android.
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Rysunek 8 - symulator aplikacji RM Gastro CRM

W zaleznosci od jezyka ustawionego w przegladarce internetowej aplikacja obstuguje jezyki: czeski, polski oraz
angielski.

Symulator aplikacji mobilnej RM Gastro CRM nie obstuguje zewnetrznych komunikatow.



1.1.3 APLIKACJA DESKTOPOWA

Klikajgc w przycisk dostepny w panelu symulatora, otworzy sie desktopowa wersja aplikacji RM Gastro CRM.

Aplikacja jest dostepna pod adresem: https://mobile.rmgastro.com/WebUI/.
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https://mobile.rmgastro.com/WebUI/

1.2 KONFIGURACJA KONTA UZYTKOWNIKA

Konto wykorzystywane przy logowaniu do aplikacji mobilnej RM Gastro CRM jest zalezne od konta SAP
Business One.

1.2.1 KONFIGURACJA SAP BUSINESS ONE

1.2.1.1 DODANIE UZYTKOWNIKA

Aby dodac¢ uzytkownika do systemu SAP nalezy wybra¢ Administracja -> Definicje -> Ogélne -> Uzytkownicy

Paornog
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Rysunek 9 - nawigacja SAB Business One

Otworzy sie okno, w ktérym nalezy uzupetni¢ niezbedne dane:
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S

Kod uzytkownika

X3

S
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%
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o
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X3

S

E-mail



] Administrator [ Usytkownik urz, prae
L b
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L

-rnail

Telefor kaomdl

Id urzadeenia przenoinego P
Faks

Darmyslne + RMGG

Oddziat Gy b
Drziat 2gdlnie bl

GrUpY uprawnier

Jezyk

[ Hasks rigdy nie wiygasa

[ Zmieri hasto pray nastepnym logawaniu
[] zablokowane

L Ok || Anluj | |Eopiuj uskawienia F\:\rr{

Rysunek 10 - okno Uzytkownicy - Definicja SAP Business One

Konto uzytkownika musi posiadaé podpiete dane pracownika, aby méc zweryfikowa¢ Pozycje pracownika w
obiegu dokumentu.
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Dznaczenie funk.cii
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E_

Rysunek 11 - okno Dane podstawowe pracownika



Jezeli konto pracownika istnieje w bazie SAP jest mozliwos¢ podpiecia konta uzytkownika do pracownika.

Uzytkownicy - Definicja

[] Administratar [] Uswthawenik, urz, prae
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Rysunek 12 - okno Uzytkownicy - Definicja SAP Business One

Po uzupetnieniu niezbednych pdl w oknie Uzytkownicy - Definicja nalezy klikna¢ przycisk Dodaj w celu dodania
konta uzytkownika do bazy SAP.

Jezeli pracownik posiada utworzone konto uzytkownika w SAP Business One istnieje mozliwos¢ podpiecia konta
uzytkownika do konta pracownika.
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Rysunek 13 - okno Dane podstawowe pracownika



1.2.1.2 E-MAIL

Kazdy uzytkownik uczestniczacy w obiegu dokumentu powinien posiadaé ustawiony adres e-mail na koncie
uzytkownika lub pracownika.

1o d L WLELWY TP 171dr £21 19 e d i

Pra _zaplak., [MaFzem

E-rnail rczaplaki@rmgastro.pl
TeleFarrormsekauay; S 245 Fd9

Id urzadeenia przencinego

Rysunek 14 — okno Uzytkownicy — definicja
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F

E-rrail mczaplaki@rmgastra

a—I Dane osobowe i - [Lrane bnansowe ] Lwag)

Rysunek 15 - okno Dane podstawowe pracownika

Na ustawiony adres E-mail s3 wysytane wiadomosci z informacjg o dokumencie tymczasowym, ktéry czeka na
weryfikacje przez odbiorce tej wiadomosci.

Wiadomos¢ email posiada podstawowe informacje o dokumencie, ktdre zostaty pobrane z bazy danych SAP
Business One.

RM Gastro CRM: Dostarczenie informacji na fakturze: 123452

od RM Gastro - Info 1"

Do Undisclosed recipients:
Data Dzisiaj 10:49
Informacje o dokumencie:
Nr dokumentu: 123452

Typ dokumentu: Faktura zakupu - tymczasowa

Nr klienta: oooo02024
Klient: LOTUS Spa

H Adres: Via Calmaor 31020 ZOPPE ITALY
Uwagi:

Zaliczka razem: | 0.00 PLN
Vat: 0.00 PLMN
Saldo platnosci: | 20 943.18 PLM

Zataczniki: Brak zataczonych dokumentaw POF

Rysunek 16 - wiadomos¢ E-mail

Pozycje w wiadomosci E-mail odpowiadaja polom w SAP Business One oraz s3 wyswietlane w aplikacji mobilnej
RM Gastro CRM.



€ Nagtéwek dokumentu

Nagtéwek dokumentu

Dostarczenie informacji na
fakturze: 123452 Nagléwek dokumentu - Do zatwierdzenia

Nr dokumentt 123452

Typ Dokumentu Faktura zakupu - tymczasowa
Nr klienta 00002024

Klient LOTUS Spa

Adre Via Calmaor31020 ZOPPE
ITALY

iczke 0.00 PLN

0.00 PLN

saldo platnose 20943.18 PLN

B
NAGLOWEK NAGLOWEK

Rysunek 18 - nagtéwek dokumentu RM Rysunek 17 - nagtéwek dokumentu RM
Gastro CRM Gastro CRM

Faktura zakupu - Dokument tymczasowy

Drostawea o Doonz 024 M 201702H | 1702000007

Mazwwa LSTUS Spa Stabus Dokurnent byrczasowy
Csoba dao kaontakbdw hd (& Drata wystaw Jsiegowani: 2017-02-09

Mr ref, dostawcy 122452 Crata pratnosci 2017-05-10

ialuta lok alna * Drata zakupu & )

7 X

J Zawartoid Logistyka ] Patriodci ] Zatgezniki ]
Towarshiga Ushiga hd Typ podsumateania Bz podsurnowania hd
# Opis Konta KG Wiymiar 2 Mazwa kaonta KG Cena jednostkawa Cena po U,
1 = 209-02 = MO000154 Malezn, na drodze windykacjajs 1.368,29 PLM 1.358,2_
2 oo 111-04 = MO00015E Eark EPH 5.4, PLM 19,574,289 PLM 19,574,
]

1 4
Whrowacl:i Anns Weglorz hil S Razemn przed upustem 20,942,128 PLH
witasciciel = Lang, Banedykt Upust a%

El Razemn zaliczka
Koszby transportu =
Podatek YAT
Prebieg zlecenis platriczega Saldo phatnogei razem 20,942,12 PLM
Uwagi Kwota rozliczona
Saldao platnodci 20,343,18 PLN

L Dodaj || Anuluj | Kopiuj do

Rysunek 19 - okno Faktura zakupu - Dokument tymczasowy SAP Business One



1.2.1.3 LICENCJA

Aby uzytkownik mogt skorzystac z funkcjonalnosci oferowanych przez system SAP oraz aplikacje RM Gastro

CRM musi mie¢ podpietg licencje.

Wybierajgc Administracja -> Licencje -> Zarzadzanie licencjami
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2 re
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.OD Pracownicy
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Dodatki

Wehierz firre
Kursy walutowe i indeksy E
Inicjalizacja syskemu
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Importfeksport danych

Programy serwisowe

- v r v v
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3
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»

3

3
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] Licencje
4 Ustuga inteqracii 4 Urnowea licencvina dla ugytkownika koncowega
3

3

»

3

3

Add On 4 Generator ID Add On
‘hiorkflow L4
Zarzgdzanie alarmarni

Rysunek 20 - nawigacja SAP Business One

Otworzy sie okno Zarzadzanie licencjami, gdzie uzytkownik ma mozliwos¢ przydzielenia licencji do konta.

———— Ol

Serwer licencii

HIBS0 Port | 30000 Przegladaj

J Przypisanie | Kornponenty I Przypizanie I
Firrna TESTPL 2 Licencja O020504359-000 1068 1380Global)
Ltk awnicy - Licencie bypu uiyvtkownika B1 Zajate Drasteprie
PAGEAZY T & | BlLIMDIRECT _MSS D 1] e
manager Limited CRM User O i]
pavseb Indirect Access Lser O 15
petpli Limited Logistics User O i]
RM&C Professional User i] -
RMACE
Licencje zewngtrzne Zajgte Duostepre
RMAG T 2 1% 2P
RMAH
GAGEN] S

Akbualizuj J) Anuluj

ﬂ | Irnportuj plik licencii || Odiwies

Rysunek 21 - okno Zarzadzanie licencjami SAP Business One

Uzytkownik, ktéry posiada licencje Professional User moze korzystac¢ z aplikacji mobilnej RM Gastro CRM oraz

systemu SAP.



Uzytkownik, ktdry posiada licencje Indirect Access User moze korzystac z aplikacji mobilnej RM Gastro CRM ale
nie ma dostepu do interfejsu SAP.

1.2.1.4 ROLA UZYTKOWNIKA

W obiegu faktur zakupu kazdy uzytkownik systemu SAP petni wyznaczong role. W zaleznosci od roli jaka petni
uzytkownik dokument trafia do niego na réznym etapie obiegu.

Aby ustawic role dla uzytkownika nalezy wybra¢ Pracownicy -> Dane podstawowe pracownika.

ne [dzdo Moduty Marzedzia Okno  Pomoc

Adminiskracia
=§L-| Eﬁ Ksiegowosd

Szanse sprzedazy
Sprzeda:

Zakup

Partnerzy handlowi
Barki

Gospodarka mataristowa
Zasoby

Pradukeja

MR

Ustuga
IGD Pracownicy Dane podstawowe pracownika
Raporty 4 s i

Dodatki v

r v T ¥ T T v v v ww w

%iii L.JE.EE@%’J % ﬂ@ N '--"ﬂm

Rysunek 22 - nawigacja SAP Business One

Lub z poziomu okna Uzytkownicy — Definicja klikng¢ na ikonke widoczng obok pracownika.

[] administrator [] Usytkownil. urz, prae

Kod uiytkownik.a RMaa 2
Powigi z kontern Microsoft Windows

Mazwa uzytkownikoa i o
Pracownik, - |[Ghazoweski, Grzegorz =

E-mnail

Telefnn karndrk munr

Rysunek 23 - okno Uzytkownicy - Definicja SAP Business One

W oknie Dane podstawowe pracownika w polu Pozycja nalezy wybra¢ role z rozktadanej listy, a nastepnie
nacisna¢ przycisk Aktualizuj.



Irnie Grzegorz P Mr pracownika 10

Drugie imig 2 M wewn, pracosenik 2

Mazwisko Glazowshi P Albywry pracownik.

Orznaczenie funkeji

Pazycja Zakup - Telefon shazbawy

Ciziat Murner wwewrnetrzm,

Oddziat Dryraktor grupy Telefon kamdrkowy

Menedzer Szef ksiegowoici Pager

Kod uzytkownika Zakup Murner bal, [priwatny

Sprzedawca Crefiniuj nowe Faks a
E-rinail

J Adraz

Przynalezross I Adrninistracja I Dane osobowe ] Drare fransowe I Uweagi I Zataczniki ]

Adres shazbowy Adres prywatoy

Ulica 2 Ulica 2
Mr ulicy P Mr ulicy P
Elak.ada 2 Elokada 2
Budynek /Pietro/Pokaj P Budynek /Pietro/Pokaj P
Kod pocztowy Kod pacztowy

Miasto P Miasto P
Prowiak 2 Prowiat 2
Wiojewddzbwe - Whojewddzbwa -
Kraj bl Kraj bl
Ak bualizug Aruluj

Do prawidtowej weryfikacji roli pracownika w obiegu dokumentu konto pracownika musi posiada¢ podpiete

konto uzytkownika.

Rysunek 24 - okno Dane podstawowe pracownika SAP Business One




1.2.1.5 CENTRUM KOSZTOW
Centra kosztéw stuzg do przypisywania kosztéw dokumentu w regule rozdziatu. Uzytkownik, do ktérego maja

zostac przypisane koszty powinien by¢ wiascicielem jednego z centr kosztow.

Aby przypisa¢ centrum kosztéw do uzytkownika nalezy wybra¢ Ksiegowos¢ -> Rachunek kosztéw -> Centra
kosztow.

Administracja L4

Esiegowosd Plan kont ) Ig [}' [

B

o

¥ Szanse sprzedady 4 Edvcja planu kant

@ Sprzedaz 4 Fapis ksiggomy

‘E’ Zakup 4 Wstepnie wprawadzone ksiegowania

Z8  Partnerzy handlowi 4 Definicwanie szablondw dekretacii

|j-|';| Banki L4 Ksiegowania okresowe

':__g|g Gospodarka materistowa  # Operacje wystornowane

Nl Zasoby 4 Réznice kursowe

Dg Produkrcia 4 Riznice przeliczeniowe

‘3 MRP 4 Przeks. konta zhiorczego

&QE Ushuga 4 Szablony raportdw finansowych

,‘,’D Pracownicy L4 Przetwarzanie listy kontrolne]

Raporky L4 eydruk dokumentu

Dodatki 3 Raport dziennika dokumentu

Rozliczenia wewnetrzne 4
Definiowanie budzetu 4
Fachunek kosztdw i
Raporty finansowe < Centra kosztdw >

Reguy rozdziafu

Tabela centrdw kosztdw i regut rozdziatu
Hierarchia centrow koszkdw

Raport centrum koszkdw

Rapart dot. rozdziatu

Raport podsumowania rachunky koszbdw
Budzet a rachunek koszkdw

Typ rozliczenia miedzyokresowego

Raport z rozliczania rachunku koszkaw

Rysunek 25 - nawigacja SAP Business One

Uzytkownik moze zostaé przypisany do centrum kosztéw jako wtasciciel lub zastepca.

Centrum zysku - definicja 4 VI DI Ogélnie
Cner 48
Centrurn kosztdw 220 Deputy 1
Mazwa Fetail Ustrory 2 colorHex #2136F3
Kod sortowania 200 2
] E3
Wiymiar Wymiar 2 hUSEES B|
Ty centrumn koszhéw - Saukaj |
Wiazne od 2015-05-01 Do Podpis U2y, Mazwa uzytkownika
kbywne 11 Zenaon Zielina -
B 12 Adam Tyrna
Albualizuj Otwérz tabele 1 Benadykt Lang
17 Karol Balcar
21 [Crariusz Kolarcayk
23 David Riedel
29
37 Sylwester
45 Krystian Gaszcayk
40 Grzegorz Glazowski

43 Alicja Cieslar -
G o |

Rysunek 26 - okno Uzytkownicy - Definicja SAP Business One



Nalezy pamietac o zdefiniowaniu koloru dla centrum kosztow, ktére bedzie wyswietlane na pozycji
dokumentu w aplikacji mobilnej.

41> ¥ ogéinie - X
Owwrier 11 al
Centrurn kaoszbdw |zz20 | Deputy 1 al
Mazwa |Retail Ustror I colorHex [#2136F3 2|
Kod sortowania 200 P
Wiyrniar |'l.l'l.|'3rmiar 2 |
Typ centrum kosztdw | -|
Wazne od 2015-05-01 Do ] 4000.70 PLN
Akbywne
h OE, | | Anuluj | Obwirz babels
0% 20% 40% 60% 80% 100%
Rysunek 28 - centrum kosztéw SAP Business One W 220

Rysunek 27 - centrum kosztéw RM Gastro CRM



1.2.1.6 ODBLOKOWANIE UZYTKOWNIKA

Podanie trzykrotnie btednego hasta przy logowaniu do aplikacji mobilnej RM Gastro CRM powoduje

zablokowanie konta uzytkownika w SAP.

User is locked; contact the administrator

Rysunek 29 - komunikat RM Gastro CRM

Aby odblokowa¢ uzytkownika SAP nalezy wybra¢ Administracja -> Definicje -> Ogélne -> Uzytkownicy

= Administracia

ivhierz firme

Kursy walutowe i indeksy
Inicjalizacja systemu
Definicje

Import/eksport danych
Programy serwisowe
Procedury zatwierdzenia
Licencje

Ustuga integracii

add On

orkFlove

Zarzadzanie alarmami

* ¥ ¥ v vy v r

[ _'_l Ksiegowosd 4
&  Szanse sprzedazy 4
B sprzedaz L4
& Zsup ’
2% Partnerzy handiowi 4
E]—h Banki 4
Foa  Gospodarka materistowa P
p|  Zasaby »
Df Produkcia 4
B2 mre 3
ﬁz Ustuga 4
.?D Pracomnicy 4
Raparty »

Dodatki 4

Rysunek 30 - nawigacja SAP Business One

Cgolne

Ksiegowosd

Szanse sprzeday
Praychody

Zakup

Partnerzy handlowi
Banki

Gospodarka materistowa
Zasoby

Ustuga

* T T w v v w v v

& EHE

stawienia uzytkownika
SprzedamcyMabycy

Terytaria

Grupy prowizyine

Tekst staby

Jrayki

Potgczenia z polami ref,

Koszby bransporty

Preferencie dat. komunikatduw
Menedaer raportdw i ukkadow
Menedzer pulpitu

Parametry pulpitu

Electronic File Manager

Konfiguracja serwera Crystal Server
Cdswiacze SAP

Przetwarzanie szablanu listy kantrolne]

Bezpieczenstwo

W oknie Uzytkownicy — Definicja nalezy odznaczy¢ pole Zablokowane i nacisng¢ przycisk Aktualizuj.

Jazyk
Hasha

[ ] Hasho migdy mie wygasa

)

[ zablokawane

EEE 4]

r2v naskeprym logowanio

albualizoj

anuluj

| | kopiuj ustawieniz Fcurr+

L]

Rysunek 31 - okno Uzytkownicy — Definicja SAP Business One




1.2.2 KONFIGURACJA RM GASTRO CRM

1.2.2.1 KOMUNIKATY 10S

Po pierwszym zalogowaniu do aplikacji mobilnej RM Gastro CRM uzytkownik zostanie poproszony o zgode na
przyjmowanie komunikatéw z serwera.

+RM Gastro CRM" chce
wysytaé Ci powiadomienia
Powiadomieniami moga by¢ alerty,

dZwieki i plakietki na ikonach
(konfigurowane w Ustawieniach).

Nie pozwalaj Pozwalaj

Rysunek 32 - komunikat RM Gastro CRM iOS

Jezeli uprawnienie do przyjmowania komunikatéw z zewnatrz przez aplikacje nie zostanie przydzielone
woweczas uzytkownik moze w kazdym momencie przywrdécié uprawnienie recznie.

Ustawienia < Ustawienia RM Gastro CRM
& J Hacepook ;

V)
2
(~)
&
@
®

Flickr

Powiadomienia
Plakietki, DZwigki, Banery

Mapy

Notatki

Vimeo

@ Odswiezanie w tle ()
Adobe Acrobat Dane sieci kom. O

Google Maps

KO

iBooks

RM Gastro CRM

TestFlight

yanosik

©

Telefon Safari Wfédornokl Messenger

Rysunek 34 - ustawienia i0S Rysunek 33 - ustawienia aplikacji RM

Gastro CRM iOS

Rysunek 35 - menu iOS



< RM Gastro CRM Powiademienia < RM Gastro CRM Powiadomienia

Wigcz powiadomienia Wigcz powiadomienia

W centrum powiadomieri

Dzwigki
Plakietka na ikonie

Na zablokowanym ekranie

88668 8

Wysdwietlaj alerty na zablokowanym ekranie
i w centrum powiadomien otwartym z niego.

STYL ALERTU (EKRAN ODBLOKOWANY)

%

O

O (o]

Rysunek 37 - ustawienia aplikacji

Rysunek 36 - ustawienia aplikacji RM
RM Gastro CRM iOS

Gastro CRM iOS

1.2.2.2 OTWIERANIE PODGLADU PDF

Do otwierania pobranych plikéw PDF aplikacja RM Gastro CRM wykorzystuje inng, domyslnie ustawiong na
telefonie aplikacje do otwierania tego typu plikdw.

Jezeli na urzadzeniu mobilnym nie jest ustawiony domysiny program do obstugi pliku o danym formacie,
aplikacja poprosi o wybranie jednej z dostepnych opciji.

Wybierz aplikacje

PDF

"

POLARIS Office Przegladarka
Viewer 5 PDF na Dysku

Rysunek 38 - podglad dokumentu PDF w RM Gastro CRM




1.3 LOGOWANIE

Logowanie do aplikacji RM Gastro CRM wymaga posiadanie konta uzytkownika w systemie SAP Business One.

Po uruchomieniu aplikacji w oknie logowania nalezy poda¢ nazwe uzytkownika oraz hasto SAP.

14:08 @ @ *a1

w Business

Mazwa firrmy TESTFL 2
1D udyth, ik * |petpli

Nazwa uzytkownika SAP  petpli uzytkownil.a petpli
Hasta: # aaannsnan|

Zaloguj sie za pofrednickwern konta Windows

Baza danych SAP PL -

L (]34 || iy jEcie || Zmiery firme

Rysunek 39 - okno logowania SAP Business One

Rysunek 40 - okno logowania RM Gastro CRM

Podanie trzykrotnie btednego hasta spowoduje zablokowanie konta uzytkownika przez system SAP.

1.4 LISTY DOKUMENTOW

Po pomysinym zalogowaniu sie do aplikacji mobilnej pojawi sie okno z listg faktur oraz zaméwien zakupu.

= Lista dokumentéw (] = Lista dokumentdw

Q

—_ Zamoéwienie zakupu
Klient

Zamowienie zakupu
DATALAND SP Z 0.0

Do zatwierdzenia
DATALAND Tomasz Kurytéw

0.00 PLN

b Zamdwienie zakupu

Klient
Do zatwierdzenia
DATALAND Tomasz Kurytéw

3456.30 PLN

b Faktura zakupu

Klient
Do zatwierdzeni
DATALAND Tomasz Kurytdw

0.00 PLN

DO ZATWIERDZENIA DO ZATWIERDZENIA

Rysunek 41 - lista zatwierdzonych,
dokumentéw RM Gastro CRM

Rysunek 42- lista tymczasowych faktur
zakupu do zatwierdzenia RM Gastro CRM



Wszystkie dokumenty wyswietlane w aplikacji mobilnej prezentuja dokumenty z systemu SAP bedace w
kontrolowanym obiegu zatwierdzania faktur kosztowych lub towarowych oraz zaméwien.

Zakfadki:
DO ZATWIERDZENIA — zawiera dokumenty do zatwierdzenia badz odrzucenia.

POZOSTALE — zawiera dokumenty, ktére zostaty zatwierdzone badZ odrzucone przez uzytkownika.

Klient ]
Do zatwierdzenia Dioskawca 0000070 e 2017014 = 1701000012

Mazwa BORIM Sp. 2 0.0, Shatuz Drokument byrmczasowy
12345678 = = il (& [rata wystaw, ksiegowani: 2017-01-31
BORIM Sp Z 0.0. - Mr ref, dostawecy 12345678 Crata phatnodci 2017-01-31

Wialuta lokalna bl [rata zakupu 2017-01-31
40 850.76 PLN

J Zawartoid Logistyka ] Platnogei ] Zatyczniki

TowarUshiga Ushuga - Typ podsumowania Bez podsumowania -
#  Opis Konto KG S Whymiar 2 Mazwa konta KG  Cena jednostkowa CEna pa.
1 Rozliczenie L+ 303-05 Rozliczenie imparty 32.212,00 PLN N
2
e s fop— Klient
Do zatwierdzenia
7 ; 12345678
BORIM Sp. z 0.0.
Whroueadzl Anna Weglorz TS Razemn przed upustern 32.212,00 P 40 850.76 PLN
itaciciel ol orda Upust % — - -
El Razern zaliczka
Koszty transpartu
Padatek WAT 763876 PLM
Praebieg zlecenia platniczego Saldo platniogei razem 40,850,76 PLM
Uwagi Test dokumentu Kwota rogliczona
Saldo platnodci 40,350,76 PLM

Rysunek 43 - poréwnanie pél RM Gastro CRM z SAP Business One



T | 4 [l 2 Cgdlnie

Diziatanie Zadanie | Mumer 1877
Twp El. Faktur ¥ KodPH .+ 00000070 Dostawca
Ternat Klient *| Mazwa PH BORIM Sp. z 0.0,
Przvpi Uzytkownik™ | Jordan wise™|  Osoba do kontaktdw 1 (=
. k2 manager Mr teleforu
Klient
Do zatwierdzenia
| Zawartaid l Polgczony dakument Zataczniki
12345678 Drostarczenie informacii o Fakturze: 12345673 P
BORIM Sp Z 0.0. ia 2017-01-21 0906 Priorytet Morralmy -
iz 2017-01-31 09:26 Lokalizacja Partner handlowy: Adres ™
40 850.76 PLN 20 Wiy
— Mieprzetworzor™
Powtarzalnosd Erak. i
[7] Mieakbywne
["] Praypomnienie |1 Minuty [7] 2amknigte Dralsze deistania

BOK_DT
BOK_DE

BOK_DM

Crata

jin}

Ernail

Mazwa adresu

Typ adresu
Identyfikatar aferty S45
Box

Curationh

solution

damage

cauze

measuremnent

findings

condition

amount

shatuz

Rysunek 44 - poréwnanie pél RM Gastro CRM z SAP Business One

b ||k | [k

Adres odbioru i

Klient
Do zatwierdzenia

12345678
BORIM Sp. z 0.0.

40 850.76 PLN

Do zabwierdzenia bl

Pole z wartosciag catego dokumentu tymczasowego w aplikacji mobilnej jest zawsze wyrazona w walucie

lokalnej.

Jezeli do faktury lub zamdwienia zostat dodany zatgcznik w postaci pliku PDF na pozycji widoczna jest ikonka z

pierwsza strong dokumentu PDF.

Szef centrum kosztow
Do zatwierdzenia

12345678
APCOA Parking Polska Sp.
zo.

2134.00 PLN

Rysunek 45 - Pozycja bez zataczonego pliku PDF

Klient
Do zatwierdzenia

12345678
BORIM Sp. z 0.0.

40 850.76 PLN

Rysunek 46 - Pozycja dokumentu z zatagczonym plikiem PDF



1.5 SZCZEGOLY DOKUMENTU

Wybierajgc pozycje z listy dokumentéw aplikacja przenosi uzytkownika do okna Nagtéwek dokumentu.

< Nagtéwek dokumentu : € Nagtéwek dokumentu :

Dostarczenie informacji o fakturze:
12345678 Nagt k dokumentu - Do

Nr dokumentu 12345678

Typ Dokumentu Faktura zakupu - tymczasowa
Nr klienta 00000070

Klient BORIM Sp. z 0.0.

16 606.00 (220)

Adire ul. Gaikowa 41a43-220
BOJSZOWYPOLAND

vagi Test dokumentu

N Razem zaliczka 0.00 PLN

Podatek VAT 7 638.76 PLN

Saldo platnosc 40 850.76 PLN

=

NAGLOWEK

NAGEOWEK

Rysunek 47 - szczegty dokumentu z wykresem Rysunek 48 - szczegty dokumentu RM Gastro

kotowym RM Gastro CRM CRM

Wykres kotowy znajdujacy sie w oknie Nagtoéwek dokumentu przedstawia graficznie udziat w kosztach dla
poszczegdlnych centr kosztéw. Wszystkie wartosci na wykresie kotowym sg wyswietlane w walucie lokalnej.

Warto$é dokumentu, ktéra nie jest przypisana do zadnego centrum kosztéw posiada status Unset — informacje
wyswietlane sg uzaleznione od roli jaka petni uzytkownik SAP.

Wszystkie pola wyswietlone w oknie aplikacji mobilnej odpowiadajg polom znajdujacym sie w systemie SAP.



Typ Dokumentu

Faktura zakupu - tymczasowa

4

Nr klienta

Dostawca Doo0o0FD Mr 2017014 | 1701000012 o 2017-01-31
Mazwa BORIM Sp.z 0.0, Shatus Draburment tyM I
Ozoba do kontal |z Draka wystave,fksiegoswani: 2017-01-31 /- 17-01-31
Mr ref, dosta 12345675 Crata platnosei 2017-01-31 2017-01-31
Ut aluta | - \ Diata zakupu 0170131 €— | e
/
00000070
Nr dokumentu 12345678
BORIM Sp. z 0.0.
wwartosic Logistylka I Platrosci ] Zatgczniki
Towar Ushiga Ushiga hd Typ padsurnowania Eez podsurmowania hd
#  Opis Kaonto KG9 Wiyrmiar 2 Mazwa konta KS  Cena jednostkowa Cena P
1 Rozliczenis 203-05 Razliczenie impoth 33.212,00 PLH I3z
2
1 ]
ipLowad:i Anna Weglorz bl 1S Razem przed upuskem 33.212,00 PLH
itadciciel Upust o zaliczk 0.00 PLN
El Razam zaliczha
7638.76 PLN

Przebieg zlecenia platniczego

Uweagi Test dakumentu

Uwagi

—

Test dokumentu

Codaj || Anuluj |

Koszhy tranzportu
Podatel AT

Saldo pratnodci razem
Kwata razliczana
Salda pratnodci

Rysunek 49 - poréwnanie pél RM Gastro CRM z SAP Business One

Aplikacja mobilna zawsze wyswietla wartosci w walucie lokalnej.

7B38,76 PLH
40,550,768 PLM

tatnos: 40 850.76 PLN

40,850,76 PLMH

Kopiuj do

Wpravadzit

Witasciciel

Anna Weglarz

wfiszczor, Jordan

Przebieq zlecenia platniczego

Uwagi Test dokumentu

Razem przed upustem

Upust Yo
El Razem zaliczka

Koszby tranzporty

Podatek WaT

Salda platnodci razem

Kwota rozliczona

Salda platmodci

Rysunek 50- poréwnanie p6l RM Gastro CRM z SAP Business One

FEF1.80 EUR

-0,01 ELIR.
— 0.00 PLN
176451 ELR <@ 7 638.76 PLN

9.436,32 ELR
40 850.76 PLN

9.436,32 ELR.



J Zawartoss ] Logistyka Platniodc Zatzcaniki

2017-01-31

Zapis ksiegowy Faktury zakuopo - 00000070 Projekt PH
Konto zhiorcze . 1202-01 - Zobawwobec dast kraj.- L, Data VAT
[ Blakada platrasc /
[ maksymalne skanta Data VAT 2017-01-31 Q
wiarunki pratnodci - Gotduwka - bl Wi'skaznik. il
Metoda patnosci +* REIFFEIS.-PLM bl MNIP E4EZEREE0Z
Wisk, banku centralnego bl
R.aby |1 Murner zlecenia sprzeda
Konto platmosci reczhie d bl
T o Migzigce + 0 Cri
Odstep czasu skonta:

Rysunek 51 - poréwnanie p6l RM Gastro CRM z SAP Business One

Dane podstawowe Partnera Handlowego
LAary pratnoscl
Lipust efekbywny Majnizszy upust =

Bank partnera handlowego

Kraj barku Poland :

Mazwa banku 1 D Mie skosuj grup upustdw
Kod banku

(S \
Kod BIC/SWIFT b —

Mazwa konta bankowego
Oddziat

Klucz kontralry

IBAM

ID mandanta

btz || ke | ez | bz

[rata podpisania

K | | anuluj

Rysunek 52 - poréwnanie p6l RM Gastro CRM z SAP Business One

Dostarczenie informacji o
fakturze: 43356

Re-fakturacja

/

Diata wiphrwu (JPK)

Statuz do zatfuierdzenia ¥

Catk it tasé dok I{ 0,00
d = Tak -

Fefakturacia

Rysunek 53 - poréwnanie p6l RM Gastro CRM z SAP Business One




1.6 POZYCJE DOKUMENTU

Klikajac w zaktadke Pozycje dokumentu lub klikajgc w wykres kotowy wyswietlany w oknie Szczegéty
dokumentu aplikacja przeniesie uzytkownika do okna z pozycjami dokumentu.

Informacje wyswietlane na pozycjach dokumentu s3 uzaleznione od roli jaka petni uzytkownik SAP.

Szef ksiegowosci otrzymuje wiecej informacji, poniewaz musi doktadnie sprawdzié, a nastepnie zatwierdzi¢
dokument przed wystaniem do Dyrektora grupy. Pozostali uzytkownicy (poza Szefem ksiegowosci i
Dyrektorem grupy) widza wytacznie podstawowe informacje dotyczace ich centr kosztéw oraz podstawowe
zbiorcze informacje dotyczace pozostatych centr kosztéw.

<« Pozycje dokumentu : = Pozycje dokumentu :

Rozliczenie 33212.00 PLN Rozliczenie 33212.00 PLN
7 638.76 PLN
303-05 - Rozliczenie importu -
transport
D23-VAT 23 %
0% 20% 40% 60% 80% 100%

AJ - Andrzej Jarczyk

16606.00 PLN 16606.00 PLN
20 4 0 80 100%

0% 2 i) 60% 0

HW20 W22

W20 | 220

=} =]

POZYCJE DO. POZYCJE DO.

Rysunek 55 - pozycje dokumentu w RM Rysunek 54 - pozycje dokumentu w RM

Gastro CRM Gastro CRM dla Szefa ksieggowosci

Na kazdej pozycji dokumentu jest wyswietlany wykres. Wykres przedstawia graficznie udziat w kosztach dla
poszczegdlnych centr kosztéw (reguta rozdziatu) oraz wartosc.

Konto 303-05 - Rozliczenie importu -
/ transport
Vat D23-VAT 23 %
2
| Zawartoié Logistyka [ Platriogci [ Zakyezniki | /
Tawar Ushiga shiga - Typ podsumawania Eez podsumawania
#  Opis Kont: S Wiymiar 2 Mazwa konta KS Cena jedriostkowa Cena po upuicie Kod p ko % %5 podatky Cena brutta Cena netho
1 Rodiczenie = 303-05 - MODOD129  Rezliczenie importu - transport 32.212,00 PLN 33.212,00 PLM D23 - 23,0000 40.850,76 PN 33.212,00 PLN
H [EE] b 22,0000
N . -y
I Rozliczenie 33212.00 PLN
7 638.76 PLN
4 ]

Rysunek 56 - poréwnanie p6l RM Gastro CRM z SAP Business One



&

(

5.1 T - T |

Razem [dok.)
Riozdziat kaszkdw transp,

Reqguta rozdzizhy
Razem brutto (L)
Tylko podatek
Cpis

Konto KG

Projekt

Cena jednosthowa
Qe imach

Yes

40.850,76 PLM

Projekt:

AJ - Andrzej Jarczyk

M

/_?‘/

Fozliczenie

o 30305

Al

|32.212,00 PLM

In nnnn

Rysunek 57 - poréwnanie p6l RM Gastro CRM z SAP Business One

Kazde centrum kosztéw posiada przypisany kolor, ktdry zostaje wyswietlany na wykresach.

Centrum kosztdw

Mazwa

Kod sortovania
hiyrniar

Typ centrum kosztdw
Wagne od

Akbywne

O] 4]+ »] |Ogdlnie

v x|

et
D | || Deputy
fibclessle  p| | colordes
200 B
[itymiar 2 |
I =
[z015-05-01 | Do [ |

Otwira tabelg

116

al

1

|#fEE0D

2|

16606.00 PLN

16606.00 PLN

Rysunek 58 - centrum kosztéw SAP Business One

0% 20% 40%

W 210

60% 80% 100%

W 220

Kazde centrum kosztéw posiada rédwniez swojego wiasciciela oraz zastepce, ktérych mozna ustawi¢ klikajac w

9

ikone

L

4| *| ¥|logélnie

» X

e ner |16-

)

)

Deputy b A

o0

S

Rysunek 60 - centrum kosztéw SAP Business One

Szukaj i

Podpis uiy., Mazwa uiyvthownika

1 rnanager -
c Jordan riszczor

7 Marzena Czaplak

9 Anna Weglorz

i1 Zenaon Zielina

12 Adamn Tyrna

16 Eanedykt Lang

17 Karal Balcar

21 Drariusz Kolarczyk

EE] Dravid Riedel

23 Rl
S

Rysunek 59 - uzytkownicy SAP Business One



Jezeli dokument tymczasowy posiada ustawiong walute inng niz lokalng na kazdym wykresie umieszczonym na
pozycjach dokumentu pojawi wartos$é centrum kosztéw w walucie lokalnej oraz w walucie ustawionej na

dokumencie tymczasowym w SAP Business One.

| Y

Kad MOo00 154
Dpis
iy niar iyrniar 2
Razem 343 % [7] alokacja bezposradnia
Kod centrum kos... Mazwa centrum zysku Kweata Procent(%5]  Kwaota [WiL)
100 1715 % co 624,15 PLMH
110 EBuilding management 1715 % g0 E84,15 PLM
Centr_z2 Centrum ogdine 2 S

Surna wart, w tabeli 343 ¢

Rysunek 61 - okno Definiowanie recznych regut rozdziatu SAP Business One

< Pozycje dokumentu :

1368.30 PLN

684.15 PLN 684.15 PLN

171.50 $

171.50 §

0% 20% 40% 60% 80% 100%
W00 W10

19 574.89 PLN

19574.88 PLN

4906.97 §

0% 20% 40% 60% 80% 100%
W 700

POZYCJE DO...

Rysunek 62 - Pozycje dokumentu RM Gastro
CRM

Przeliczanie na walute lokalng odbywa sie przy wykorzystaniu kursu waluty ustawionej na dokumencie

tymczasowym.

ealak ok ———————

-

Dostawca = 0000024 Hr 20170zH ¥ 1702000007 i
Mazvea LOTUS Spa Status Dokurnent byrmczasawy
. Osoba do kontaktéw -z Data wystaw Jhsiggowaniz 2017-02-09
Ll prELiTs Data patnodei 2017-05-10
i alukas PH hal |3 bl ,052100 Data zakupu 2017-02-09
J Zawartoii Logistyka I Phatnoci | Zakqczniki ]
TowearUishiga Ulshiga - Typ podsumowania Eez podsumowaria -
#  Opis Konlta KG Wymiar 2 Mazwa konta K& Cena jednosthowa a Cema po upuicie | K
1 Maleinoié = 209-02 = MO000154 Malezn, na drodze windvkaciafs 1.389.87 PLMN 1.389,87 PLM
Z  Bank o 111-04 = MO00D1EE EBank BPH 5.4, PLM 19.632,21 PLN 19,692,231 PLM
3
e g 3
Whxowdail Anna Weglorz Ml Razem preed upustem 52042 §
Witatciciel . |Lang, Benedykt Upust ag
[ |Razem zalicaka
Koszty transportu =
Padatek AT
_| Przebieg zlecenia platniczego Saldo phatnodci razem 5.204,26

Uwagi |

[T

Salda platnodci

5204265 D
"

Kopiuj do

Rysunek 63 - Faktura zakupu - Dokument tymczasowy



1.7 HISTORIA DOKUMENTU

Wybierajac zaktadke Historia dokumentu aplikacja przenosi uzytkownika do okna, gdzie wyswietlany jest obieg

< Historia dokumentu :

Klient

dokumentu.

Status: Do ksiegowosci
Data utworzenia: 2017-01-31 09:06
Wykonat: Jordan Wiszczor

Uwagi: Dostarczenie informacji o
fakturze: 12345678

Uwagi: Uwagi dla ksiegowosci

Ksiggowosé

Status: Do zatwierdzenia

Rysunek 64 - historia dokumentu RM Gastro CRM

Historia dokumentu jest tworzona na podstawie dziatan uzytkownikdéw, wykonywane na dokumencie faktury

zakupu.
Klient Wykonat: Jordan Wiszczor
=i J/ E 4 IVI PI Cigdlnie x ﬂ
— Tytut: Dostarczenie informacji o
istanic Zadanie | Mufier Bk _DT P
Typ El. Faktur - fakturze: 12345678 BOK_DE 2
Ternat Klient EORIM op. 2 0.0, BOK_DM P
Przypisane do Uzytkownik™ | | Jordan Wisz™ soba do kontakbdw |1 b 15
Przypisane przez  manager Mr telefory Crata
7] Csobiste o
Ernail £
J Ogdiniz gawar'toy ] Potyczamy dokumeant ] Zabyczniki
Liwagi Dostarczenie informacii o Fakiurze: 12348673 i Rezuehdiesy &
Czas rozpoczgcia 2017-01-31 09:06 Pricryhet Morrmalry bl Tvp adresu Adrez odbioru -
Czas zakorficzenia  20F-01-31 09:26 Lokalizacja Partrer handlowy: Adres ™ Tdentyfikator oferty 545
Czas brwania iraty Box
Status akoricz, bl Durationh
solution g
damage 2
Data utworzenia: 2017-01-31 09:06 = cause ?
rneasurernent g
fndings 2
condition g
Status: Do ksiegowosci
[ Mieakbywene
[ Przypamnienie |1 Minuty ] Zamkriste Dralsze deistania
arnournk
| ok | | Anuluj status Do ksiggawaici ol

Rysunek 65- poréwnanie pél RM Gastro CRM z SAP Business One



[ Ogalnie |

Iweagi dla ksiegoveadci|

Zawartoid

Polgczony dokument

I

Zataceniki ]

Uwagi: Uwagi dla ksiegowosci

22|

Rysunek 66 - poréwnanie p6l RM Gastro CRM z SAP Business One

Klikajgc na wybrang historie dokumentu w oknie Historia dokumentu uzytkownik zobaczy, jak wygladata

faktura na danym etapie(historycznie).

€ Historia dokumentu

Klient

Status: Do ksiegowosci
Data utworzenia: 2017-01-31 09:06
Wykonat: Jordan Wiszczor

Tytut: Dostarczenie informacji o
fakturze: 12345678

Uwagi: Uwagi dla ksiegowosci

Ksiegowosé

Status: Do zatwierdzenia

Data utworzenia: 2017-01-31 11:38

HISTORIA D

Rysunek 67 - historia dokumentu RM Gastro CRM

€ Nagtéwek dokumentu - historia

Dostarczenie informacji o fakturze:
12345678

33212.00 (Unset)

=]

NAGLOWEK DOKUMENTU

Rysunek 68 - dokument historyczny RM Gastro
CRM



1.8 PODGLAD DOKUMENTU

Aplikacja udostepnia podglad pliku PDF, ktéry zostat dotaczony do dokumentu tymczasowego (pliki s3 widoczne
rowniez w system SAP jako zatgczniki do dokumentu). Klikajgc w zaktadke Podglad dokumentu aplikacja

otworzy okno z listg zatgcznikéw dodanych do faktury.

B== ] test1014.pdf
[ Zawartoid I Logistyka I Ksisgowosé Zatacaniki TETS: 201701811404
#  Mazwa pliku Drata zabycenika Rozmiar: 31.885 kB
1 kestiol4 2017-01-31

=

iy Swviek]
Llsurg
s »

Rysunek 69 - lista zatgcznikdw SAP Business One

PODGLAD D.

Rysunek 70 - lista zatagcznikdw RM Gastro
CRM

W trakcie pobierania wybranego zatgcznika w miejscu zaktadki pojawi sie wartos¢ procentowa pobranego pliku.

54%

PODGLADD..

Rysunek 71 - zaktadka RM Gastro CRM

Gdy proces pobierania pliku zakoriczy sie sukcesem uzytkownik zostanie przeniesiony do domyslinej aplikacji
obstugujacej wyswietlanie pliku o danym formacie.
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Rysunek 72 - podglad dokumentu PDF w RM Gastro CRM

Jezeli na urzadzeniu mobilnym nie jest ustawiony domysiny program do obstugi pliku o danym formacie,
aplikacja poprosi o wybranie jednej z dostepnych opcji.

Wybierz aplikacje

PDF
1) Py

Viewer

POLARIS Office Przegladarka
Viewer 5 PDF na Dysku

Rysunek 73 - podglad dokumentu PDF w RM Gastro CRM



1.9 REGUtY ROZDZIAtU

Reguty rozdziatu stuzg do podziatu kosztéw jednej pozycji dokumentu na rézne centra kosztow.

Aby otworzy¢ okno z reguta rozdziatu nalezy klikng¢ na pozycje dokumentu

= Pozycje dokumentu :

Rozliczenie 33212.00PLN
Reguta rozdziatu X
16606.00 PLN 16606.00 PLN
Kod centra Procent Wartosé
0% 20 40% 60% 80% 100
H2o0 W22 210 50.00 % 16 606.00 ..
220 50.00 % 16 606.00 ...
e.. 0.00 PLN

33212.00 PLN

Rysunek 75 - pozycje dokumentu RM Rysunek 74 - edycja centrum kosztéw
Gastro CRM

Okno z reguta rozdziatu skfada sie z:

¢ Listy centr kosztéw przypisanych do reguty rozdziatu
+ Kwota do rozliczenia — kwota, ktdra zostata do rozliczenia dla danej pozycji dokumentu
++ Razem - catkowita wartos$¢ pozycji

Tylko uzytkownik typu Klient ma mozliwo$¢ dodawa¢, usuwacé oraz edytowac centra kosztéw na regule
rozdziatu z poziomu aplikacji mobilnej.

1.9.1 DODAWANIE CENTRUM KOSZTOW

Klikajac w ikonke + pojawi sie okno, gdzie uzytkownik ma mozliwos$¢ dodania kolejnego centrum
kosztéw dla konkretnej pozyciji.

Préba dodania centrum kosztéw do pozycji, ktéra nie posiada nierozliczonych kosztéw koriczy sie
wyswietleniem komunikatu:



Brak kwoty do rozliczenia

Rysunek 76 - komunikat RM Gastro CRM

Aplikacja nie pozwala uzytkownikom ustawia¢ wiecej niz jednego tego samego centrum kosztéw dla konkretnej
pozycji na dokumencie. Uzytkownik nie ma réwniez mozliwosci ustawi¢ wiekszych kosztéw dla danego centrum
kosztédw niz wynosi nierozliczona wartosc¢ dla danej pozycji.

Pn-'umin 29 919 An DL l1 P—ﬂ':—-r—t:ﬂ 29919 An DI .1
Reguta rozdziatu X Dodaj centrum koszt... Reguta rozdziatu X
+ ’ ‘ 400 +
Kod centra Procent 1t | Wartos¢ Kod centra Procent T Wartos¢
210 10.00 % 3321.20 P.. 40,00 210 10.00 % 3321.20P..
220 50.00 % 16 606.00 ... [400 40.00 % 1328480 .. ]
13284,80 220 50.00 % 16 606.00 ...
for 13 284.80 PLN
0.00 PLN
0.00 CZK
33212.00 PLN
33212.00 PLN
33212.00 PLN
T
Rysunek 79 - reguta rozdziatu RM Gastro Rysunek 78 - dodaj centrum kosztéw RM Rysunek 77 - reguta rozdziatu RM Gastro
CRM Gastro CRM CRM

kiod MO000129

Opis Leczna reguba rozdziahy by

Wiy rniar Wyrniar 2

F.azem 33.212 LN [7] Alokacia bezpadrednia

Kod centrum kosztdwe  Mazwa centrum zysku Ewecta Procent3%]

210 'hales ale 33212 PLH 10
|2l Retail Ustror 16,606 FLM &0

410 Purchasing 12,2848 PLH 40

Centr_z2 Centrurn ogdlne 2 FLMH

Surna wart, w tabeli 33.212 PLMN
K, | | Anuluj

Kazarn nrzed Linnishen

Rysunek 80 - reguta rozdziatu SAP Business One



1.9.2 EDYCJA CENTRUM KOSZTOW

Aby wyswietli¢ okno edycyjne nalezy klikna¢ wiersz z tabeli regut rozdziatu.

Wadwczas pojawi sie okno, gdzie uzytkownik moze zmieni¢ aktualne centrum na wybrane z listy oraz zmienié
udziat w kosztach dla pozycji faktury.

Reguta rozdziatu Edytuj centrum koszt... Reguta rozdziatu
+ Kod centra 120 +
Kod centra | Procent 1 | Wartos¢ Kod cen.. t ' Procent Wartosé
210 10.00 % 3321.20P.. Procent (%) 1 120 40.00 % 13284.80 .. ]
410 40,00 % 1328480 ... 210 10.00 % 3321.20P...
220 50.00 % 16 606.00 ... ] Wartost (CZK) 1328480 410 40.00 % 13284.80..
Kwota do rozlicze.. 0.00 PLN Kwota do rozlicze.. 3 321.20 PLN
Kwota do rozlicze.. 3321.20 CZK
Razem 33212.00 PLN Razem 33212.00 PLN
Razem 33212.00 PLN
ANULUJ USUN
Rysunek 83 - reguta rozdziatu RM Gastro Rysunek 82 - edycja centrum kosztéw RM Rysunek 81 - reguta rozdziatu RM Gastro
CRM Gastro CRM CRM

Kod MO000129

Opis I ccana requba rozdzishy by A

Wyrniar

Fiazem 33.212 PLM [7] alokacia bezpodradnia

Kod centrurn koszbdee  Mazwea centrumn zysku Kuwata Procent %0

120 Company rmanagernent 12.284,8 PLH 40

210 holesale 33212 PLH 10

410 Purchasing 12.224,8 PLM 4]

Cenbr_z2 Centrurn ogdlne 2 3,321,2 PLM

Surna weart, w tabeli 29,890,8 PLM
h ok | | Anulyj

Rysunek 84 - reguta rozdziatu SAP Business One



1.9.3 USUWANIE CENTRUM KOSZTOW

Podobnie jak w przypadku edycji, aby usungé centrum kosztéw z pozycji tymczasowej faktury zakupu nalezy
klikngé na centrum kosztéw wyswietlane w tabeli.

Nastepnie poprzez wybranie przycisku USUN usunaé otwarte centrum kosztow.

Reguta rozdziatu Edytuj centrum koszt.. X Reguta rozdziatu

Kod centra 210 "
Kod cen.. T | Procent Wartosé Kodcen.. * | Procent Wartos¢
120 40,00 % 13284.80 ... Procent (%) 10,00 120 40.00 % 13284.80..
210 10.00 % 3321.20P.. 40 40.00 % 13284.80 ..
10 40.00 % 1328480 ... Wartos¢é (CZK) 3321,20

Kwota do rozlicze.. 6 642.40 PLN

Kwota do rozlicze.. 3 321.20 PLN

Kwota do rozlicze.. 3 321.20 PLN Razem 33212.00 PLN
Razem 33212.00 PLN

Razem 33 212.00 PLN

ANULUJ USUN ZAPISZ

Rysunek 87 - reguta rozdziatu RM Gastro Rysunek 86 - edycja centrum kosztéw RM Rysunek 85 - reguta rozdziatu RM Gastro
CRM Gastro CRM CRM

| ISPS LA AL IS A AR o)
]
!
Kod MOn00129
Chpis I oc2na reguta razdziahs b A
iyrnisr
F.azemn 33,212 PLM [] Alokacja bezpodrednia |
Kod centrurn kosztdw  Mazwa centrurn zysko Kwiota Procent! %) 5
120 Company managerneant 13.284,8 PLH <40
410 Purchasing 12.284,8 PLMN 40 4
Centr_z2 Centrurn ogdlne 2 B.B42,4 PLM
Surna wart, w tabeli 265696 PLH
h ok | | Anului

Rysunek 88 - reguta rozdziatu SAP Business One



1.10 ZATWIERDZANIE DOKUMENTU

Uzytkownik z poziomu aplikacji mobilnej moze odrzuci¢ przypisany mu koszt, zwréci¢ do ksiegowosci lub
zatwierdzi¢ dokument klikajac w ikone w prawym gérnym rogu.

< Pozycje dokumentu :

Rozliczenie Wyslij do ksiegowosci

Zatwierdz
13 284.80

6 642.40 PLN

Rysunek 89 - zatwierdzanie dokumentu RM Gastro CRM

Woystanie dokumentu do ksiegowosci oraz odrzucenie dokumentu wymagajg wpisania uwag do pola
edycyjnego.

Wyslij do ksiegowosci Odrzué dokument
Uwagi
Uwagi
Refakturacja
) ANULUJ WYSLIJ
ANULUJ WYSLIJ
Rysunek 91 — wystanie dokumentu do ksiggowosci RM Rysunek 90 - odrzucanie dokumentu RM tymczasowego
Gastro CRM Gastro CRM

Potwierdzanie dokumentu, ktéry posiada nieprzydzielong kwote na pozycjach jest blokowane, a nastepnie
wyswietlany jest komunikat:

Suma wartosci reguty rozdziatu na pozycji 1 jest

niezgodna z wartoscig pozycji.

Rysunek 92 - komunikat RM Gastro CRM



1.11 O APLIKACII

Klikajgc w zaktadke O aplikacji otwiera sie okno, gdzie znajdujg sie informacje o zainstalowanej wersji aplikacji,

aktualnie zalogowanym uzytkowniku oraz wybranej bazy danych.

i Oaplikacji

Lista dokumentéw

Wyloguj

%

Rysunek 94 - rozwijane menu RM Gastro
CRM

2. OBIEG DOKUMENTU

— RM Gastro CRM
0 aplikacji

0.1.8.1

Wersja aplikacji

0 koncie uzytkownika
Nazwa uzytkownika

manager

Baza danych TEST_RM_GASTRO_PL3

Rysunek 93 - o aplikacji RM Gastro CRM

Przed dodaniem faktury zakupu na podstawie faktury tymczasowej do bazy danych SAP dokument tymczasowy

musi przejs$¢ sciezke, w ktérej dane dokumentu zostang uzupetnione/skorygowane, a koszty przydzielone oraz

zatwierdzone.

Przyktadowa $ciezka tymczasowej faktury kosztowej wyswietlona z uzyciem aplikacji mobilnej RM Gastro CRM

oraz systemu SAP Business One:

. Rl P U —————— ]
Dostawea 0016242 M 201702H > 1702000001 :
Mazwa Polska Press Sp., 2 0.0, Status Otwarty
©Ozoba do kontaktdw ~|E Diata wystaw Ksiggowani: 2017-02-01
M ref. dostawey 31303317 Diata pratroici 2017-02-13
ialuta PH ¥ PLM Drata zakupu 2017-02-01

Szezegdty pozyci..
i Zawarkasé Loaistyka Platno Howe dzistanie
| Metody ptatnosdi...
TowarUshigs Ushugs Uwagi poczatkows | koficows
#  Opis Korta KG ifymiar 2 r BB Criennik transakeii.. -
1 Roezliczenie o 303-05 R @ Pndglqd zapisu ks\egnwagn 4.3
z
Rapoart transakcii - numery seryine
LE! i artii
ETAP 0 = Zapamietaj jako dok. bymcz.
= »
Werowadat Anna Weglorz [ Razer pread upustem 74.370,00 PLN
Whadciciel = Wiszcaor, Jordan Upust %
[ Razem zalicska
foszty transportu =
Padatek VAT 17.105,10 PLM
Przebieg zlecenia platniczego Saldo phatnoéci razem 91.475,10 PLM
Uwegi Test obiagu dakumentu ks rodlczons
Saldo phatrodc 91.475,10 PLM
Kopiuj da =

Raservation N
PE Send Status N
Mext Dug Date

Is JE Generated N

Scan of Document

Bark ID Used on PayEng

oy uryshany doph n
Pokazad ma B2B Tak hd
Z aplik acii SAP Business One™
Ty wystad Tak hd
Po kentrali Hie hd
Package Raben AddStatus Hie wystane hd
Do zaptaty Mie hd
Telefon adbiorey dostawy

Reserved for Bank ID Used on P

Wirystano do Monitoringu Hie hd

Etap fiskalizaci
Drukarka fiskalna hd
Dists wystawienia Faktury
Keontrahent do paragonu
N paragony

1 Eaktury

tontrols zapssdw
Pobranie

Tak hd
0,00
Seria

Sprzedawca

Date Ready for Despatch

Datum naklidky

Dats VAT rotna od Daty Spraed, hd
DMK >
Dats wphowu (JPK)

Status

Calkowits wartosé dokumentu

do zatwierdzenia ¥
000

Refakturacia Hie -

Rysunek 95 - faktura zakupu SAP Business One



ETAP 1

ETAP 2

Klient

Status: Do ksiggowosci
Data utworzenia: 2017-02-01 15:20
Wykonat: Jordan Wiszczor

Uwagi: Dostarczenie informacji o
fakturze: 31303317

Zawartosgé: Uwagi dla ksiegowosci

Ksiegowosé

Status: Zatwierdzone
Data utworzenia: 2017-02-01 15:20
Wykonat: Anna Weglorz

Uwagi: Przygotowanie faktury do
centr | projektéw: 31303317

Zawarto$é: Uwagi dla ksiegowosci

Klient

Status: Zatwierdzone
Data utworzenia: 2017-02-01 15:22
Wykonat: Jordan Wiszczor

Uwagi: Dostarczenie informaci na
fakturze: 31303317

Zawartosé:

Status: Do ksiegowosci
Data utworzenia: 2017-02-01 15:23
Wykonat: Karol Balcar

Uwagi: Weryfikacja dokumentu przez
szefa centr kosztow: 31303317

Zawartosé:

Ksiggowosé

Status: Zatwierdzone
Data utworzenia: 2017-02-01 15:23
Wykonat: Anna Weglorz

Uwagi: Ponowne przygotowanie
faktury do centr i projektéw:
31303317

Zawartosc:

Status: Do ksiggowosci
Data utworzenia: 2017-02-01 15:23
Wykonat: Dariusz Kolarczyk

Uwagi: Weryfikacja dokumentu przez
szefa centr kosztow: 31303317

Zawartos¢:

Rysunek 96 - historia dokumentu RM Gastro CRM

ETAP 5

ETAP 3 -

ETAP 4 A

=

Szef ksiggowosci

Status: Zatwierdzone
Data utworzenia: 2017-02-01 15:23
Wykonat: Marzena Czaplak

Uwagi: Weryfikacja w zakresie
ksiegowosci: 31303317

Zawartosé:

Status: Zatwierdzone
Data utworzenia: 2017-02-01 15:24
Wykonat: David Riedel

Uwagi: Ostateczna weryfikacja
dokumentu: 31303317

Zawartosé:

Ksiggowosé

Status: Do zatwierdzenia
Data utworzenia: 2017-02-01 15:24
Wykonat: Anna Weglorz

Uwagi: Zaksiegowanie faktury -
status ptatnosci: 31303317

B rektor grupy

Zawartos¢:
Faktura zakupu - Dokument tymczasowy Il
Dostaweca Mr 201702H | 1702000001
Mazwa Polska Press Sp. z 0.0, Status Cokument bymczasowy
Ozoba do kantaktéw ~|E Diata wystaw, flesiggowanis 2017-02-01
Mr ref, dostawecy 31303317 [rata pratrodci 2017-02-13
i aluta lakalna hd Drata zakupu 2017-02-01
i Zawartosé Logistyka I Phitrcici I Zahaceniki
TowarUshiga Ushuga - Typ podsumawania  |Bez padsumawaria hd
#  Opis Konto K& Uyrmiiar 2 Mazwa konta KG  Cena jednosthowa Cenap...
1  Roeliczenia o 302-05 = MO0000137  Rosliczenie import, 74.370,00 PLM 742
2
4 »
iprowadzk Anna Weglorz hd LS Razem przed upustem 74,370,00 PLM
itatciciel . [Wiiszczor, Jordan Upust a5
[ |Razem zalicakea
Koszty transportu =

Uwagi

XIS

Rysunek 97 - tymczasowa faktura zakupu SAP Business One

Przebieg zlecenia platniczegn
Tast obiegu dokumentu

Podatek vaT

Salda platnosc razem
Kwola rozliczona
Saldo platrogci

17,105, 10 PLM
91,475, 10 PLM

91.475,10 PLM

Kopiuj da




Préba tworzenia faktury kosztowej lub towarowej z dokumentu tymczasowego przed zatwierdzeniem
dokumentu przez dyrektora grupy jest blokowane.

1 Faktura nie zostata zatwierdzona preez dyrektbara,

Rysunek 98 - komunikat SAP Business One



ETAP 0 — TWORZENIE TYMCZASOWEJ FAKTURY TOWAROWEJ | KOSZTOWE)

Obieg rozpoczyna sie od wprowadzenia tymczasowej faktury zakupu w systemie SAP przez dziat ksiegowosci.

Ksiegowos¢ moze dodac fakture do systemu SAP na dwa sposoby:

+  Wykonanie skanu faktury, a nastepnie wprowadzenie utworzonego skanu faktury do katalogu

\\sap.rmgastro.com\sap_invoices_pl.

Rysunek 99 - skaner

Rysunek 100 - katalog na skany dokumentéw Windows

Faktura zakupu - Dokument tymczasowy ]| 3|
Dostawea Q0004501 23 201702H ¥ 1702000001 =
Mazuea RM GASTRO PL Sp.z 0.0 Status Dokument bymeczasowy
Osoba do kontaktéw - Data wystaw ksiggowani;

Mr ref, dostawey Dats platnoci
Waluta lokalna Data zakupu
B E— Logistyka T I Zataczriki
Towar Ushaga Ushuga - Typ podsumowania EBrez podsurawania -
# oOpis Konto KG Wy 2 Mazwa konta kG Cana jednostkows g
1
[ 3
Wprowadzit Anna Weglarz i T
ikagciciel wiszczor, Jordan Upust %
[l razem zaliczka
Koszty bransportu
Podatek YaT
Przebieq zlecenia platriczego Saldo phatriogci razem 0,00 PLN

Uagi

Kwota rozliczona
Saldo phatnogci

Reserwation

PE Send Status
Mext Due Date

Is JE Generated
Scan of Document

Bank ID Used on PayEng

Cay wyshany da ph
Pokazad na B2E

2 aplikacii

Cay wystad

Po kontroli

Package Raben AddStatus

Do 2aphaty

Telefon odbiorcy dostawy
Reserved for Bank 1D Used on P
virystano do Monitoringu

Etap fish alizacii

Drukarka fiskalna

Diata wystavvienia Fakiury
Kontrahent do paragonu

Mr paragonu

Hr Fakbury

Kontrola zapaséw

Pobranie

Seria

Sprzedawca

Date Ready for Despatch

Datum naklédky

Data VAT roina od Daty Spreed,
DMU-E

Drata wphewu (IPK)

Status

Calleowita wartoid dokumentu

Refakturacia

Rysunek 101 - tymczasowa faktura zakupu SAP Business One

M
Tak

-

SAP Business OrY

Tak

Hie wyshare

Tak
0,00

0,00

=

4 44

4




+«+ Dodanie faktury recznie (standard w systemie SAP). W tym przypadku nalezy pamigta¢ o dodaniu
zatacznikéw (przynajmniej skanu faktury), ktére sa niezbedne do weryfikacji faktur.

Zadaniem ksiegowosci jest ustawienie dostawcy, catkowitej wartosci dokumentu oraz status dokumentu na do
zatwierdzenia (faktura kosztowa) lub faktura towarowa (faktura towarowa).

Saria

Sprzedawca -

Crate Ready For Despatch - bez zamaqia\

Craturn naklidky FZ - Fakbura bowarow )
Data WAT rodna od Daty Sprzed. = = “':EPE{‘
DHU-K 4 - Anulowana

Diata wphywu (IPK) Cefinivj nowe - Definigj nows
Shabus Fakbura towarawa™

Catkowwita wartoss dokumentu 0,00

Refakburacia Iie | |-

Rysunek 102- tymczasowa faktura zakupu SAP Business One

o FAIRIY ORI L 1

it e

< Catkowita wartosd dokumentu
St R.efakturacia

Rysunek 103 - tymczasowa faktura zakupu SAP Business One

Groupd - L'OKUMENL Ly 1icss T ———

M 201702H 1702000001
Status Dokurnent byrmozasawy

Crostaveca 00018918
Mazwa Ealtic Tour Sp. 2 0.0,
Ozoba do kontakbdw ¥|iE
Mr ref, dostawcy 1112131415
Wi aluta lokalna

Crata woystaw, Jsiagoweani;
Data platnodci
Drata zabupu | [

J Zawwartoid Logistyk.a I Platnoici l Zataczniki

Towear Ushiga Ushiga bl Tywp podsurnowania Eez podsurnowania bl
#  Opis konto kG Centr, Kosztdw niyrniar 2 Mazwa konta KG  Cena jedno...

1 Rozliczenie .+ 303-05 o MO0D013E  Rozliczenie importy 4,322,
2

Rysunek 104 - tymczasowa faktura zakupu SAP Business One



Zapisanie dokumentu jako tymczasowy ze statusem Do zatwierdzenia spowoduje utworzenie nowego
dziatania dla Klienta ustawionego w polu Wtasciciel oraz rozpoczecie obiegu zatwierdzania kosztéw
faktury kosztowej.

| Drziztanie Zadanie -

i prr e it Aonadtisalorze -|(S Typ El. Fakbur *
L bl

W}aici( =~ Wifiszezor, Jardan ) Te
Przypisane do zytkowenik™ | Jordan 'IJD

Praiy

F =

[ orsobiste

Rysunek 105 - tymczasowa faktura zakupu SAP Business One

Rysunek 106 - dziatanie SAP Business One

Zapisanie dokumentu jako tymczasowy ze statusem Faktura towarowa spowoduje utworzenie nowego
dziatania dla Zakupu oraz rozpoczecie obiegu faktury towarowe;j.

(] £
Imie Grzegorz B My pracownika 10
[ Drugie irmie 2 M wewn, pracownil 2
Mazwiske Gazowski 2 Akbywrey pracownik
Oz il i
<: Pozycia Zakup = Telfor shuzbowy
T Cadlsi Murner wewngtrzm,
Oddziat Gy - Telefor kaomdrkowy
Manediar Pager
Kad uytkownika = RMGEG = Murner tel, [prywatny
Sprzedawca = -Bez sprredawcy-T Faks a
[ |

Rysunek 107- okno Dane podstawowe pracownika SAP Business One



ETAP 0 - TWORZENIE TYMCZASOWEGO ZAMOWIENIA ZAKUPU

Dodanie tymczasowego zaméwienia zakupu moze odbyc sie tylko poprzez recznej utworzenie dokumentu w

programie SAP Business One.

AL b e

Dostawica | DDDDOE0D

Nazvia DATALAND Tomasz Ku
Nr ref, dostawcy
|Waluta PH

*|[PLN =

Oscb do kontaton < TomaszKurr (5

Nr 202005H

Status

| |2005000001 -l |
Otwarty

Y TR
Dota dostavy
Datz dok 2020-05-01

X

~

GUID of Document
Reservation

PE Send Status
Mext Due Date

7 K

H Zaveartos [ Logstyka I

Ksisgowioi [ Zafacaniki 1

Towar/Usga

Typ podsumowania Bz podsumow ™

IsJE
Scan of Document

Bank ID Used on PayEng

Czy veysany do ph
Pokazac na B2B

# | Indeks Nr katalogovey PH

1 cp DOOLODET o)
H

ID Dostawcy | Opis towaru

regat mag zestaw B19 (351e500x1750 p4) 1

[l

Thosc Cena jednostkowia A

Z splkacii

Cay wiyshad

Po kontroli

Package Raben AddStatus
Do zaplaty

Telefon odbiorcy dostaury
Reserved for Bank 1D Used on P
Whyshano do Menitoringu
Etzp fiskalizacii

Drukarka fiskaina

» Data vystawienia faktury

453,60 PLN

Kentrahent do parsgonu
Nr parsgonu
Nr faktury

Nabywica
Os. odpowiedzizina

manager @
= [manager, manager

Razem przed upustem
Upust %
Kostty transporty =
Podatek VAT

£65,31 PLN

Kontrols zapasdve

Pobranie

Seria

Sprzedawica

Date Ready for Despatch
Datum naklddky

Data VAT roina od Daty Sprzed.
DNU-K

Data wphyveu (JPK)

Status

Calkowita wartoéc dokumentu
Refakturacia

Kopiuj do

[—
[—
[—
E—
]
[—
Tzk hd
Tzk -
.
—
—
[—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
[E—
[E—
[—

é‘.
5:

-

Przed zapisaniem dokumentu jako tymczasowy, nalezy pamietam o ustawieniu statusu dokumentu w polu

Status, oraz o dodaniu zatgcznikéw PDF z zaktadce Zataczniki.

L/STe HESOY TOr LAESparcn
Datum naklzdky

Drata VAT roéna od Daty Spreed,
CMNL-K

Data wiphrweu [JPK)

Status

i Catkeowita wartose dokumentu

331 PLN

10100 I




| Zawiartodd [ Logistyka | Ksiegowaid Zabaezniki ]

#  Scietka docelowa Nazvia pliku
1 Y\sap.rmgastro.com\sap_attachments_pl t2 Przeolydal 4
4 ]

Zaméwienie zakupu
Klient

Do zatwierdzenia
DATALAND Tomasz Kurytow

Lista zatacznikéw

13.pdf
2020-05-01 10:28

565.31PLN

Rozmiar: 34.944 kB

19 v

Do zatwierdzenia

2.1 OBIEG FAKTURY KOSZTOWEJ ORAZ ZAMOWIENIA ZAKUPU

ETAP 1 —KLIENT

Utworzenie dziatania dla Klienta zostaje zasygnalizowane poprzez komunikat w aplikacji mobilnej oraz alarmem
w systemie SAP.

< Nagtéwek dokumentu H

04:35 | Dostarczenie informaciji o fakturze:
. PM wt, 31 stycznia n

1112131415
N O

ObIt Bluetooth . : [P
ekranu telefonie spowoduje uruchomienie

aplikacji mobilnej RM Gastro CRM,
a nastepnie przejscie do

Klikniecie w komunikat na
Lokalizacja Wibracja

® +5 v/ Auto

Powiadomienia Wyczy$é szczegdtéw otrzymanego
dokumentu.

Message

.f’
4783.00 (Unset)

Rysunek 109 - komunikat RM Gastro CRM

NAGLOWEK




J wiadomodci odebrane | Wiiadornosci w trakcie wsylania I Wiiadormosci wystane

I Temat £ Data - Od | 1]
Miezatwierdzone zlecenia sprzedaiy z BZE - handel 2017-02-01 Serwer [E%| -
_=Eeisiafia Typu rozmowa koficzace sie dzisiaj 201702 erwer [
< Monit dla 2adanie: Dostarczenie informacii o Fakturze: 1112131415 2017-02-01 Sepgrar B2
\m“ sais, Dioctarczanic inFDrrnacji o Faktburze: il T SErer 3
Monit dla Zadanie: Dostarczenie informacji o Fakturze: 2017-01-30 Serwer 2 -
1 »
w__' pp— Drata dziatania cia
< 1 1917 2017-02-01 10:00
T ——

Rysunek 110 - alarm w SAP Business One

W pierwszym etapie Klient sprawdza oraz ustawia reguty rozdziatu dla pozycji na dokumencie tymczasowym.

Dostepne opcje dla Klienta:
< Nagtéwek dokumentu ;

Wystac¢ do ksiggowosci — dokument jest posytany do Ksiegowosci, Dostarczenie info , . .
gdzie bedg wprowadzane poprawki wedtug uwag Klienta. Stworzone 1112131415
zostanie kolejne dziatanie w SAP dla osoby przypisanej do dokumentu Zatwierdz
jako Ksiegowos¢.
Rysunek 111 - szczegéty dokumentu RM
Gastro CRM

iafani

Drziatanie Zadaniz *
| Typ El. Faktar -

: Ternal Kesigy = -
@Wﬁdﬂ Anna Weglorz hal [ 6 )

Przypisane do Uzytkownik™ | Anna Wegle™

wrkagciciel - Wriszczor, Jordan

Praypr
[] Osabiste

Rysunek 112 - tymczasowa faktura zakupu SAP Business One ’J Sgdlnie | Zawartoid | Polac:
I haaami |ikwaidaria Falchiwr = sbabos rbabnmdeie 1

Rysunek 113 - dziatanie SAP Business One

Jezeli Ksiggowos$¢ zmieni status na dziataniu na Zatwierdzone wéwczas powstanie nowe dziatanie dla Klienta.

+» ZatwierdZ — dokument zostanie wystany do Szefa centrum kosztéw, ktérzy zostali przypisani do regut
rozdziatu na dokumencie.



Przed zatwierdzeniem dokument musi mie¢ rozliczong kwote w regutach rozdziatu (nie moze zawieraé

nierozliczonej kwoty).

Po zatwierdzeniu dokumentu przez Klienta, dokument zostaje wystany do Szefa centr kosztéw w celu

zatwierdzenia swoich centr kosztéw na pozycjach dokumentu.

ETAP 2 — SZEF CENTR KOSZTOW

W systemie SAP zostajg stworzone dziatania dla uzytkownikéw Szef centr kosztow ktére zostaje
zasygnalizowane komunikatem w aplikacji mobilnej oraz w systemie SAP Business One.

- €< Nagtowek dokumentu 2
‘I 008 AM $r., 1 lutego 'u‘ ]
Weryfikacja dokumentu przez
= gxi O szefa centr kosztéw: 1112131415

v

e?(?;zh Bluetooth o .
e Klikniecie w komunikat na

Wi-Fi Lokalizacja Wibracja

telefonie spowoduje uruchomienie

-ﬁ\ ® +5 v/ Aute
aplikacji mobilnej RM Gastro CRM,

2161.00 (220) ¥4

Powiadomienia Wyczysé a nastepnie przejscie do
P Podtgczono jako urzadzenie multi.. szczegotow otrzymanego
JSE dokumentu.

tknij, aby wyswietli¢ inne o
Message : N 2 6 010
Neryfikacja dokumentu przez szef

Rysunek 114 - komunikat RM Gastro CRM .

B ) ]

NAGLOWEK ... POZYCJE DO... HISTORIA D PODGLAD D..

Rysunek 115 - szczegoty dokumentu RM
Gastro CRM

Przeglad komunikatdw/alarmiow

J iiadornadci adebrane | iiadarnagci w trakeie wysytania I Wfiadamnodc wystane ]_
I Temat P Data - 0d | ]
Miezatwierdzone zlecenia sprzedaiy z B2B - handel 2017-02-01 Serwer =2 2
TITTST 2017-02-01 Serwer =2
< Monit dla Zadanie: WrerwRkacja dokurentu przez szefa centr kaoszbaw: 12345673 2017-01-31 Serwer &3
Monit dia . = 2017-01-31 Serwer =i
Monit dla Zadanie: Dostarczenie informacji o Fakturze: 2017-01-31 Serwer =i -
L] ]

y;m. PR atania [rata dziztania C235 T o
< 1 1892 2017-01-31 12:30
I —

Rysunek 116 - alarm w SAP Business One



Dostepne opcje dla Szefa centr kosztow:

¢+ 0Odrzué — uzytkownik nie zgadza sie z ustawionymi regutami rozdziatu i dokument trafia z powrotem do
Klienta. Nastepnie zostanie utworzone nowe dziatanie dla Klienta.

Klient

Status: Zatwierdzone
Data utworzenia: 2017-02-01 10:07
Wykonat: Jordan Wiszczor

Uwagi: Dostarczenie informacji o

(aklrae 1112131415 Jezeli co najmniej jeden Szef centr kosztéw odrzuci
Zawartosé: dokument z wprowadzonymi regutami rozdziatu,
, automatycznie pozostatym dziataniom przypisanym
do Szefa centr kosztéw zostanie ustawiony status
Status: Odrzucone Status: Anulowano AnuIOWane;
Data utworzenia: 2017-02-07 10:28 Data utworzenia: 2017-02-01 10:28
‘Wykonat: Karol Balcar Wykonat: Dariusz Kolarczyk NaStepnie tWOny Sle nowe dZiafanie dla Klienta’ a
Uwagi: Weryfikacja dokumentu przez Uwagi: Weryfikacja dokumentu przez ca’fy Obieg wraca dO pierWSZegO etapu‘
szefa centr kosztow: 1112131415 szefa centr kosztow: 1112131415
Zawartos¢: Uwagi dla klienta Zawartosé:
Klient

Status: Do zatwierdzenia
Data utworzenia: 2017-02-01 10:29

‘Wykonat: Jordan Wiszczor

Rysunek 117 - historia dokumentu RM Gastro CRM

7

¢ ZatwierdZ — uzytkownik zatwierdza dokument z przydzielonymi do jego centrum kosztéw kwotami.



Klient

Status: Zatwierdzone
Data utworzenia: 2017-02-01 10:07
Wykonat: Jordan Wiszczor

Uwagi: Dostarczenie informacji o
fakturze: 1112131415

Zawartos¢:

przez wszystkich Szeféw centr kosztow

Status: Do ksiggowosci Status: Do ksiegowosci WOrz i k | in 7i { ni |
Data utworzenia: 2017-02-01 10:28 Data utworzenia: 2017-02-01 10:28 :(Si:gOyWO:Cie © ej € d alanie d @
Wykonat: Karol Balcar Wykonat: Dariusz Kolarczyk

Uwagi: Weryfikacja dokumentu przez Uwagi: Weryfikacja dokumentu przez

szefa centr kosztow: 1112131415 szefa centr kosztow: 1112131415

Zawartos¢: Zawartosé:

Ksiegowosé

Status: Do zatwierdzenia
Data utworzenia: 2017-02-01 10:28

Wykonat: Anna Weglorz

Rysunek 118 - historia dokumentu RM Gastro CRM

Ksiegowos¢ ustawiajgc status Zatwierdzone na dziataniu spowoduje wystanie dokumentu do Szefa ksieggowosci
i utworzenie dla niego nowego dziatania.

ETAP 3 — SZEF KSIEGOWOSCI

Jezeli do Szefa ksiggowosci zostanie przypisany dokument do zatwierdzenia, aplikacja RM Gastro CRM
wyswietli komunikat na telefonie oraz w systemie SAP.

Klikniecie w komunikat na L= Nagtéwek dokumentu ==«
telefonie spowoduje uruchomienie Weryfikacja w zakresie
s aplikacji mobilnej RM Gastro CRM, ksiggowosci: 1112131415
/I /‘ * 2 2 a nastepnie przejscie do

szczegotéw otrzymanego

Sroda, 1 lutego
dokumentu.

&> RM GASTRO CRM

Message

Weryfikacja w zakresie ksiegowosci:
1112131415

Przesun, aby wyswietlic wigce]

2 161.00 (220)

2161.00 (210)

: : by odbloko@ ﬁ E .9 ‘

.

Rysunek 120 - szczeg6ty dokumentu RM
Rysunek 120 - komunikat RM Gastro CRM Gastro CRM



i J ‘Wiadomoéci odebrane | Wiadomogc w trakcie wysylania I Wiadomosc wystane ]

I Temnat P Data - Od 0
Drzialania typu rozmowa kon 2017-02-01 Serwer | -
§ wierdzone zlecenia sprzedaiy z B2B - handel 2z =01 Serwer = =
<'~ " Monit dla Zadanie: 'eryfikacja w zakresie ksiegowoici: 1112131415 2017-02-01 Serwar i}
i ie informacii o Fakiburas: wrr-ul-31 Serwear | hdl
K : |
== Tlrmer dzistania Crata dziskania Czaz rozpoczecia
c%? 2017-02-01 10:40

Przetlij dalej Odpowiedz Paza biurem

Rysunek 121- alarm SAP Business One

Dostepne opcje dla Szefa ksiegowosci:

7

*» Odrzué¢ - dokument trafia z powrotem do Ksiegowosci oraz tworzy sie dla

niego nowe dziafanie.

QOdrzué
+» Zatwierdz — dokument zostaje wystany do Dyrektora grupy oraz tworzy sie Zatwierdz
dla niego nowe dziatanie. Cancel

Rysunek 122 - zatwierdzanie dokumentu
RM Gastro CRM iOS



ETAP 4 — DYREKTOR GRUPY

Jezeli do Dyrektora grupy zostanie przypisany dokument do zatwierdzenia, aplikacja RM Gastro CRM wyswietli
komunikat na telefonie oraz w systemie SAP.

= Nagtowek dokumentu soo

Ostateczna weryfikacja
/l /I ¥ j ? 7 Klikniecie w komunikat na dokumentu: 1112131415
. telefonie spowoduje uruchomienie
Sroda, 1 lutego aplikacji mobilnej RM Gastro CRM,
a nastepnie przejscie do
@& RM GASTRO CRM szczegdtdéw otrzymanego
Message dokumentu. 2161.00 (220)
Ostateczna weryfikacja dokumentu:
1112131415
Przesun, aby wyswietli¢ wiecej
BE = 9 kK
— 9
Nagtéwek d... Pozycje do... Historia do... Podglad do..
Rysunek 124 - komunikat RM Gastro Rysunek 123 - szczeg6ty dokumentu RM
CRM Gastro CRM
Y ]
J Wiadomogci odebrane | Wiiadomogc w trakcie wysytania ] Wiadomosci wirstane ]
I Temat P a Data O 0
F=onit dla Zadanie: Dostarczenie informacji o Fakturze: 2017-01-30 %e (4
< " Monit dla Zadanie: Ostateczna weryfikacja dokumentu: 1112131415 2017-02-01 Serwer 2
i je: Posozeni z pohledu vedouciho stiediska : = (4
Monit dla Zadanie: Posozeni z pohledu vedouciho strediska: 2017-01-27 Serwer (4
L4 |
#  Mumer Haizbaci Evarims i 735 FOZPOCZECiA
< 1 o0 1941 2017-02-01 11:27
T

Rysunek 125 - alarm SAP Business One



Dostepne opcje dla Dyrektora grupy:

7

+» Odrzu¢ do klienta - odrzuca dokument i odsyfa do Klienta. Obieg
dokumentu wraca do pierwszego etapu.

Qdrzuc¢ do klienta

Odrzuc do szefa finanséw

¢ 0Odrzud do szefa ksiegowosci - odrzuca dokument i odsyta do Szefa Zatwierdz
ksiegowosci. Obieg dokumentu wraca do trzeciego etapu.

Cancel

Rysunek 126 - zatwierdzanie
% Zatwierdz - zatwierdza dokument i wysyta do Ksiegowosci. dokumentu RM Gastro CRM i0S

Po potwierdzeniu dokumentu przez Szefa grupy Ksiegowos$¢ moze zaksiegowac fakture zakupu.

ETAP 5 - TWORZENIE FAKTURY KOSZTOWE)

Jezeli dokument przeszedt pomyslinie wszystkie etapy zatwierdzania faktury kosztowej, Ksiegowos¢ dodaje
nowg fakture kosztowa z faktury tymczasowe;.

Faktura zakupu - Dokument tymczasowy

X X o=
Dastawea ~/oon1sa1 M 2o v[17zoooony
Haznva Baltic Tour 5p. 2 0.0, Status Dokament bymezssowy Dostawes ~[onoisate M 0w 1702000001
Csoba do kontaktéw ~|E Data wystaw siggowani 2017-02-02 Nz = e T ez @ _ Setan Otwsrty
M ref. dostawcy 1112131415 Data phatroici bo17-02-02 ] Embndalleidy M© Data veystaws s ows st ETTD
Waluta lokalna hd Data 2akupu 2017-02-02 I ref, dostavecy 1112131415 Data phatnodci 2017-02-02
Waluts lokalna - Data 2akupu 2017-02-02

Po stworzeniu faktury

Zawartoid Logistyka Phinaci Zalaceriki
J B =G [ I s . . . . Zawartodé Logistyka I Platniogci 1 Zahgczniki 1
Ttk ([ - Dpetsmons mmpimanns || KOSZTOWE] Wszystkie dziatania [ ... e e T —
# opis CEBRT (Etalesed | Whibe  NEhieis) @aniEie . # ops Korto KG | Centr, Komtéw | Wymiar2 | Nazwa konta KG | Cena jecno..
; Rodliczenie > 303-05 % moooons [ERZeRgRlnen +322 z p rzyp | Qtym d (o] k umentem 1 Rodliczenie 3008 © MODUOSE Rezlicaenie importy 422
4 r ] »
Wiy Anna Weglerz Ml Razem praed Lpustem 4322,00 PLN Werowadzh ez sprasdawcy- d Razem przed upustem 432,00 FLN
Wiascicil .. wisaczor, Jordan Upust % tsicicial isaceor, Jordan Upust
5 3 jpust
[ Razem zaliczka [ Razem zaliczka
Kasety transporty Kesaty transportu
Podstek VAT 934,06 PLN Podatsk VT 334,06 PLN
(Recies 2 e (HERED Saldo patnoéci razem 5.316,06 PLN Prachieq elecenia phatniczegn Saldo platnedci razem 5.316,06 LM
Uwagi Kuwots roziczona Uwagi | Kwota rozliczona
Saldo phinaéci 5316,06 PLN Salde platnoci 5316,06 PLN

Rysunek 127 - tymczasowa faktura zakupu SAP Business One Rysunek 128 - faktura zakupu SAP Business One



2.2 OBIEG FAKTURY TOWAROWE]J

ETAP 1- ZAKUP

Utworzenie dziatania dla Zakupu zostaje zasygnalizowane alarmem w systemie SAP.

M [ml{E3
J iiadomosci odebrane | ‘iiadomoici w trakcie wysylania I Wiiadornodci wiyrstane ] =
I Temat P Data w
Niezatwierdzone zlecenia sprzedazy z B2E - handel 2017-05 ~ |
0w a konczace sie dzisiaj 2017-0%—
< Monit dla Zadanie: Praypisanie dokumentu PZ ek +definicja 1, Wartosé towaru, 2, Pozostate kaoszty zak@ﬂ}ﬂ =
I e jnsntali 2017-01-3 = |
4] ! b

#  Murner dristapi Disbenclaish

Eiiihﬂi s 735 FOZROCZRCEE
1 [ 2021 2017-02-01 16122 > =]

Rysunek 129 - alarm SAP Business One

W pierwszym etapie Zakup uzupetnia tymczasowg fakture o pozycje pobrane z dokumentéw PZ.

Dostawca = Hr 201702H | 1702000001 e
Mazwa RM GASTRO PL 5p. 22, 0 Status Dokument tymezssawy
" ! ©soba do kontaktéw | Drata wystaw. ksiggowaniz
[ [Roazemn 2aliczka Mr vef. dastawey Diata phatnoici
Koszty transportu = it lok alna | Dits zakupu
Podatek WaT 513,82 PI
Saldo platnd Oferta zakupu 2.747,82 Al
Kwata rozli aniam
i Zawartatg Logistyka I Phatnotel I Zataczniki 1
Sald Dokument Pz | 2.7497,82 P
Towar/Ushiga Towar - Typ podsumoseania Bez podsumonsvania -
Umowea ramowa # Indeks Mr katslogowy PH  Opis lowaru i€ Cenajednostkaws
Foszty dostawy PR R Okap prayicienny trapezowy 900x1000 1 223400 PLN
Kopiuj 2 a Kapiuj do g
Rysunek 130 - tymczasowa faktura zakupu SAP
Business One = 5
Whrovsada “Baz spraedawcy- vIE Razem preed upustem 2.234,00 PLN
Whsiciciel = Imanager, manager Upust o
[ Razem zaliceka
Kosaty transportu =Y
Podatek VAT 513,82 PLN
Przebieg zlecenia phatniczego Saldo platnoéci razem 2747,82 PLN
Uwagi Bazujace na Dokument Pz Kwota rodliczona
1702000001, Saldo phainotci 274752 PLN
Dodai Arnhui Kooiui z a Keoiui do

Rysunek 131 - tymczasowa faktura zakupu SAP Business One

Wartos$é w polu Razem musi by¢ réwna wartosci w polu Catkowita warto$¢ dokumentu w koricowym etapie
pracy z dokumentem.



Podatek YaT 513,82 PLM [rate Ready for Despatch

Saldo phatniodei razem 2.747,62 PLM Draturn nakladhkoy
Kwata rozliczona [rata WAT rozna od Daby Sprzed. *
Salda phatniodei 2.747,82 PLM D=k bl

[rata wphrwu (JPK)

Stabus a¥
Kapij do Callowita wartoid 2nty 2,747,582
i ReFakturacia Mie il

Rysunek 132 - tymczasowa faktura zakupu SAP Business One

Jezeli warunek ten nie jest spetniony préba zmiany statusu na dziataniu koriczy sie wyswietleniem komunikatu:

1] Mie pasuje wa kbury i dakornentu PZ

Rysunek 133 - dziatanie SAP Business One

Zmiana statusu dziatania na Zatwierdzone spowoduje dodanie nowego dziatania w SAP dla osoby przypisanej
do dokumentu jako Ksiegowosci.

Crziztanie Zadanie hd
Typ El. Faktur -
itatciciel Lapcayhk, Gabriel Ternat Ksiegowosid -

‘ —

Wpr% Anna Weglorz ¥

|

Przypisan@iytknwnik‘ Arna 'u'u'qgch

Przypizane przez  manager

Rysunek 134 - tymczasowa faktura zakupu SAP Business One [ sobiste

Rysunek 135 - dziatanie SAP Business One

Ksiegowos¢ ustawiajgc status Zatwierdzone na dziataniu spowoduje wystanie dokumentu do Szefa ksieggowosci
i utworzenie dla niego nowego dziatania.

ETAP 2 — SZEF KSIEGOWOSCI

Jezeli do uzytkownika Szefa ksiegowosci zostanie przypisany dokument do zatwierdzenia, aplikacja RM Gastro
CRM wyswietli komunikat na telefonie oraz w systemie SAP.



o Nagtéwek dokumentu
Klikniecie w komunikat na
telefonie spowoduje uruchomienie Weryfikacja w zakresie

/I /I % 2 2 aplikacji mobilnej RM Gastro CRM, ksiegowosci: 1112131415
* a nastepnie przejscie do

Sroda, 1 lutego szczegbtdw otrzymanego
dokumentu.

&> RM GASTRO CRM

Message 2 161.00 (220)

Weryfikacja w zakresie ksiggowosci:
1112131415

Przesun, aby wyswietli¢ wigcej

2161.00 (210)

(] A
E = 92 hk

Nagléwek d... Pozycje do Historia do Podglad do...

Rysunek 136 - komunikat RM Gastro

CRM Rysunek 137 - szczeg6ty dokumentu RM

Gastro CRM

F J wiadomosc odebrane | Wiadormosci w trakcie wysylania ] Wiadornosci wystane ]
| Temat £ Data - od ]
Dzialania typu rozmowa konczace sie dzisiaj 2017-02-01 Serwer =
i i 2017-02-01 Serwer |
< F-02-01 Serwer %)
2017-01-31 Serwer %)

W; T T T T fal] oCzecia
1 . 1937 2017-02-01 10:40 >

Rysunek 138 - alarm SAP Business One



Dostepne opcje dla Szefa ksiegowosci:

¢ 0Odrzué - dokument trafia z powrotem do Ksiegowos$¢ oraz tworzy Odrzuc¢

sie dla niego nowe dziatanie. Zatwierds

«» Zatwierdz — dokument zostaje wystany do Dyrektora grupy oraz
tworzy sie dla niego nowe dziatanie.

Cancel

Rysunek 139 - szczegéty dokumentu RM Gastro
CRM

ETAP 3 — DYREKTOR GRUPY

Jezeli do Dyrektora grupy zostanie przypisany dokument do zatwierdzenia, aplikacja RM Gastro CRM wyswietli
komunikat na telefonie oraz w systemie SAP.

«— Nagtéwek dokumentu il
Klikniecie w komunikat na
telefonie spowoduje uruchomienie
aplikacji mobilnej RM Gastro CRM,
a nastepnie przejscie do
Sroda, 1 lutego szczegdtéw otrzymanego

Ostateczna weryfikacja
dokumentu: 1112131415

dokumentu.

ey
‘& RM GASTRO CRM

Message
Ostateczna weryfikacja dokumentu:
1112131415

Przesun, aby wyswietlic wigcej

2 161.00 (210)

B = 9 &
=

Nagiéwek d... Pozycje do... Historia do.. Podglad do...

Rysunek 141 - komunikat RM Gastro CRM Rysunek 140 - szczeg6ty dokumentu RM
Gastro CRM



J Wiadormoici odebrane | Wiiadormoici w trakcie wysylania ] Wiadormoici wystane ] =
I Temat P a Data od B
5 = o Serwer (4 <
= [Monit dla Zadanie: Ostateczna weryfikacja dokumentar 1112131415 2017-02-01 ar %) =
Monit dla Zadanie: Poso strediska: 2017-01-27 Serwer [
Monit dla Zadanie: Posozeni z pohledu vedouciho stiediska: 2017-01-27 Serwer B4 -
Lo | )|

#  Mumer dzjiatania Donbrdoinbesi ran FOrOOCZECia
e
=TTy 2017-02-01 11:27 >

Rysunek 142- alarm SAP Business One

Dostepne opcje dla Dyrektora grupy:

+ 0Odrzuc do klienta - odrzuca dokument i odsyta do Klienta. Obieg dokumentu
wraca do pierwszego etapu.

Odrzuc do klienta

Odrzué do szefa finanséw

+ 0Odrzuc do Szefa ksiegowosci - odrzuca dokument i odsyta do Szefa Zatwierdz
ksiegowosci. Obieg dokumentu wraca do drugiego etapu.

Cancel

Rysunek 143 - szczeg6ty dokumentu

% Zatwierdz - zatwierdza dokument i wysyta do ksiegowosci. RM Gastro CRM

Po potwierdzeniu dokumentu przez Dyrektora grupy Ksiegowos¢ moze zaksiegowac fakture zakupu.




ETAP 4 — TWORZENIE FAKTURY TOWAROWE)J

Jezeli dokument przeszedt pomysinie wszystkie etapy elektronizacji tymczasowej faktury towarowej

Ksiegowos¢ dodaje nowg fakture towarowa z faktury tymczasowej.

Dostawea = ononznzz Mo [t (702000006
Mazwa LOTOS PALTWA Sp.2 0.0, Status Otwarty
Osaba do kartakléw | Data uystaw fksigowani: 2017-02-02
Wr ref, dostawcy 1211415 Data phinoéal 2007-02-02
Wialita lokaina - Data zakupu E (]
Zawartoid Logistyka 1 Zahaeaniki
Towar \shiga Towar - Typ padsumowania  Bez padsumowania T
# Indeks  MrkaslogowyPH Opistowaru % upustu  Cenapa upuicie  Kod podathu
1 ononFe K- 1 kbhea do mi 432,00 PLN 18,6952 351382 PLN D23 -
2 0,000 oz
|« »
iprowadst Bez sprasdawcy- ~@ Razem przed upustem 251382 PN
Whaciciel = Imanager, manager W
[ | Razem zaliczka
Kosaty transporty <
Podatek VAT 818,18 PLN
[] Prasbieg sleceria phainiczzge
Unagi Eaaujace na Dokument P2
1702000005,

Saldo phatroci rszerm
Kwota razliczona
Salda phatnodci

432200 PLN

432200 PLN

Kopij de

Rysunek 145 - tymczasowa faktura zakupu SAP Business One

Po stworzeniu faktury

towarowej wszystkie

dziatania z przypietym
dokumentem tymczasowym

zostajg zamkniete.

Ak 2ok —————————.] =~
Dostawes = oomoz0z2 te ooz 1702000006
Mazwa LOTOS PALIWA 5p. 2 0.0 Status Obwarty
& oscba do kantakidw & Data wystay. siggawani: 2017-02-02
 Nrref, dostawcy 1112131415 Data phatnosei 2017-02-02
Waldta lokaina Data zzkupu w00z
Zawartodd Logistyka I Platnodei 1 Zakacaniki 1
TowarUshigs Towar Typ podsumowania  [Bez podsumowania T
# Indeks  NrkatogowyPH  Opistowsru  Hofé  Cenajednestowa % uputtu | Cemapoupuicie  Kod podatiu
3| 1 ooooreec - 1 Kétha do mi i 432200 PLY 18,6992 351382 PLN D23
K »
4
iprowadit Bz spraedsvicy- hd Razem preed upustem 351,82 LN
Whaéciciel - |Lang, Benedykt Upust
[ Ragem zaliczka
£ Kosaty ransporty =
Podatek YAT 802,18 PLN
[ Praebieq slecenia phatriczegn Saldo platnos razem 4.322,00 PLN
¢ U Bazujace na Dokument Pz Kuwota rodliczona

1702000005,

Salda phatnatal

Kapisj 2

322,00 PLIY

Kopujdo .

Rysunek 144 - faktura zakupu SAP Business One



3. RAPORTY SAP BUSINESS ONE

System SAP Business One posiada funkcje tworzenia raportéw dla faktur zakupowych.

3.1 NOWE DOKUMENTY

Aby otworzy¢ okno Nowe dokumenty nalezy wybra¢ Narzedzia -> Zapytania-> Zapytania uzytkownika ->

Elektroniczne faktury -> Nowe dokumenty.

Edytor ukbadu wydruku
Bl Preeclad zaplanowanego raportu F
L Reporter
Analiza uriveer saina
Podglad zenn, pli Crystal Report
3 Ustawienia ckna...
Edytu) 2a posrednictwen interfejsu uzytkomrika, .
Log zmian..

Ctrl+shift+s

Log dostepu
Sauks Curl+F1

Zapytania )
Pakiet SAP Business One Studio 3
Benu uzytkownika »
ke, Hawiaturove uzytk.

Wwartosd def praez uzytkonnika
Okna definiowane przez uzytkownika
Kakpit

Narzgdzia konfiguracii

Formularze domydne

shift+F2

Menedzer zapytar...
Generator zapytar

Kreator zapytart

Eormularz wydruku zapytania ..
Zapytania systemowe
Zapytania uzytkownika

@ @3

Alarmy »
Czerwone kosteczki »
Definicie 3

Elektraniczne Fakiurowanie: Dikurnent - szczegdty

Ksiagowost » Dokumenty - ksiegowasé
Ogdlnie r Dokumenty - zakoiczenie Faktury
Raporty 3 Dokumenty prastworzone

STC 4 Dokumenty w brakie zatwierdzania

- towary

< Nowe dokumenty S

Rysunek 146 - nawigacja SAP Business One

Okno zawiera liste wszystkich tymczasowych faktur zakupu, ktére zostaty zeskanowane przez dziat ksiegowosci,

a nastepnie wprowadzone do systemu SAP i czekajg na uzupetnienie danych.

M m]'E3
P iygwietl strukiure zapytania
T % Humer wewngtrzny  Nrref. PH Ubworzenie dokumentu  Twérea dokumentu  Kod PH Nazwa PH o
1 o EESt 11121314 2017-01-31 16:26 manager . 00016242 Palsks Press Sp.z 0.0 =
2L EESD 12131232 2017-01-31 16:23 manager . 00008743 PUPH . ALMET Adar Libera
R 2016-07-21 15:05 Anna Weglorz . 00002773 Palski Kencern MaR ORLEN 5.4,
[«] | 3
h\l\l’ykonaj || Anuluj | | Odwrde tabelg | [Kopiv dane | | Zapamigha | ‘ Otwiéra HED

Rysunek 147 - okno Nowe dokumenty SAP Business One



3.2 DOKUMENTY — KSIEGOWOSC

Aby otworzy¢ okno Dokumenty — ksiegowos¢ nalezy wybrac¢ Narzedzia -> Zapytania-> Zapytania uzytkownika -
> Elektroniczne faktury -> Dokumenty — ksiegowos¢.

Edytor ukdady wydruku, ..
Przeglad zaplanowanego raportu

#L Reporter
Analiza uniwersaina
Podalad zewn. pliku Crystal Report

Ustawienia okna. .. Chrl+5hift+5
Edytuj za posrednictwem inkerfejsu uzytkownika, ..
Log zmian...
Log dostepu
Szukai Chrl+F1
Zapytania B Menedzer zapytan...
Pakiet SAP Business Cne Studio 3 Generator zapytart
Menu uzytkownika » Kreator zapytari
Sk, Hawiaturowe uzytk, b Formularz wydruku zapytania ...
Wartogci def przez uzytkownika shift+F2 Zapykania systemowe 4
Okna definiowane przez uzytkownika 3 Zapytania uzytkownika Alarmy 3
Kakpit v Czerwone kosteczki »
Narzedzia konfiguraci 3 Definicje L
Farmularze domygine » Elekkroniczre Fakkurowanie
Ksiegowosé
Oghlnie Enie Faktury
Raparty » Dokumenty przetworzone
STC 4 Dokumenty w brakrie zatwierdzania

Dokumenty w krakcie 2atwierdzania - kowary
Mowe dokumenty

Rysunek 148 - nawigacja SAP Business One

Okno zawiera liste dokumentéw tymczasowych na réznych etapach obiegu, ktére czekaja na wykonanie pracy
lub zatwierdzenie przez dziat ksiegowosci.

P iyyiwiet] strukturg zapytania

-

#  Mumer wewnetrzmy  Mrref, PH  Ubworzenie dokumenty Twérca dokumentuy  Kod PH Mazwa PH Dok,
1 - Se43 123 2017-01-31 15:14 rnanager o 00013972 MULTI GASTRO Spuz oo, =]
2 . 552 1112121415 2017-02-01 09:29 manager . 00015918  Baltic Tour Sp. 2 o0,
[ ]
LWykonaj | | Anuluj | | Odwrdd babels | Kopiuj dane | | Zaparnigtaj | | Chwidrz | [Iﬁ

Rysunek 149 — okno Dokumenty — ksiegowos¢ SAP Business One



3.3 DOKUMENTY W TRAKCIE ZATWIERDZANIA

Aby otworzy¢ okno Dokumenty w trakcie zatwierdzania nalezy wybra¢ Narzedzia -> Zapytania-> Zapytania
uzytkownika -> Elektroniczne faktury -> Dokumenty — ksiegowos¢.

Edykor ubtadu wydruu, ..
Brzeqlad zaplanowanego rapartu =

4L Reparter

Eled

gnaliza uniwersaina

Padglad zewn. plicu Crystal Report
Ustawienia okna... Chri+Shift+5
Edytuj za posrednictwem interfejsy uzytomnika, .

Log zmian...

Log dostepu

Saukal Chrl4+F1

Zapytania B Meneder zapytan...

Palget SAP Business One Studio » Generator zapytari

Menu uzytkownika 3 Kreator 2apytan

Ske. Klawiaturowe uzytk. 3 Eormularz wydrulo 2apytania ...

wartogci def przez uzytkownika shift+F2 Zapytania systemowe 4

Okna definiowane praez uzytkownika 3 Zapykania uzytkawnita Alarmy 4

Kokpit. » Czerwone kosteczli 3

Narzedzis konfigurach » Definicie b

Formularzs dornyéine R Elekroniczne Fakturowanie Dolument - szczeqély
Ksiggowosé » Dokumenty - ksiggowosé
Ogélnie » Dokumenty - zakoriczenie faktury
Raparty 3
STC »

Mowe dolumenty

Rysunek 150 - nawigacja SAP Business One

Okno zawiera wszystkie tymczasowe faktury towarowe oraz kosztowe, ktére sg w trakcie obiegu.

P ity Ewiet] strukture zapytania

-

#  Mumer wewnettzny  Mrref, PH - Ubworzenie dokumenty Twdrea dokumentu Kod PH Mazwa PH

1 o GedE 123456789 2017-01-20 14:12 manager . 00015012 APCOA Parking Palska Sp.z oo, [=]

2 . Sed47 123456 2017-01-20 14:20 manager . 00011366  Firma "Fart” Sp. z 0.0,

3 o Ge42 1234RE78 2017-01-31 09:05 rnanager . 00000070 BORIM Sp. 2z 0.0,

4 . GE4d 122 2017-01-31 15: 14 manager - 00012972 MULTI GASTRO Sp.z 0.0,

5 . GBS2 1112131415 2017-02-01 09:29 manager . 00015918 Baltic Tour Sp.z o0,

K 3

L.Wykonaj | | Anuluj | | Odwrde babele ‘ | Kopiuj dane | | Zaparnigtaj | | Obwedirz | [Iﬁ

Rysunek 151 — okno Dokumenty w trakcie zatwierdzania



3.4 DOKUMENTY W TRAKCIE ZATWIERDZANIA - TOWARY

Aby otworzy¢ okno Dokumenty w trakcie zatwierdzania - towary nalezy wybra¢ Narzedzia -> Zapytania->

Zapytania uzytkownika -> Elektroniczne faktury -> Dokumenty w trakcie zatwierdzania - towary.

Edybor ukfadu wydraku, ..
Preeglad zaplanowanega raportu

I

AL Reporter

analiza uniwersalna

Podglad zewn. pliku Crystal Report
Ustawienia okna...

Edytuj za posrednictwen interfejsu uzwbkownika. ..
Log 2rmian. ..

Log dostepu

Szukaj

Zapytania

Pakiet SAP Business One Studio
Menu uzytkownika

Skr. klawiaturowe ugytk,

Wartosci def . przez uzytkownika
Ckna definiowane przez uzytkownika
Kaokpit

Narzedzia konfigur acji

Formularze domyglne

ChrH-shife45
CtrFL
B Menedzer zapytari...
» iGenerator zapytan
» Kreator zapytan
» Formularz wiydruku zapytania ...
Shift4+F2 Zapytania systemowe

» Zapytania uzytkownika

Alarry

Czerwone kosteczki
Definicje

Elektroniczne Fakturowanie
Ksiggowiose

Cadlnie

Raporty

5TC

Dokument - szczegdty
Dokumenty - ksiegowost
Dokumenty - zakoriczenie Fakkury
Dokumenty przebworzone

Rysunek 152 - nawigacja SAP Business One

( Dokumenty w trakeie zatwierdzania - kawary

Okno zawiera wszystkie tymczasowe faktury towarowe, ktére sg w trakcie obiegu.

P hiyduiet] strukture 2apytania

¥ #  Mumer wewnetrzry  Nrref. PH  Ubworzenie dokumentu | Twércs dokumenty | Kod PH Mazwa PH Diak...
1 . 5664 2017-02-02 11:33 manager o 00002022 LOTOS PALIWA Sp.z 0w, =]
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3.5 DOKUMENTY — ZAKONCZENIE FAKTURY

Aby otworzy¢ okno Dokumenty — zakoniczenie faktury nalezy wybraé Narzedzia -> Zapytania-> Zapytania

uzytkownika -> Elektroniczne faktury -> Dokumenty — zakoriczenie faktury
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Rysunek 154 — nawigacja SAP Business One

Okno wyswietla liste dokumentéw tymczasowych, ktdre zostaty zatwierdzone przez Dyrektora grupy i sg

gotowe do zaksiegowania przez Ksiegowos¢.
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3.6 DOKUMENTY PRZETWORZONE

Aby otworzy¢ okno Dokumenty przetworzone nalezy wybra¢ Narzedzia -> Zapytania-> Zapytania uzytkownika
-> Elektroniczne faktury -> Dokumenty przetworzone.
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Rysunek 156 - nawigacja SAP Business One

Wyswietli sie lista dokumentdw, ktére zostaty stworzone na podstawie dokumentéw tymczasowych
zatwierdzonych przez Dyrektora grupy.
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3.7 DOKUMENTY — SZCZEGOtY
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Rysunek 158 - nawigacja SAP Business One

Raport tworzy sie na podstawie dziatan, ktére maja podpiety dany dokument tymczasowy oraz Nr ref.
dostawcy.

Crostawica Lao013972

Mazwa MULTI GASTRO Sp. 2 0.0,

Osoba [Fal |z
<1 ref. dostawey 31200071 I

Wi aluta lokalna fad

Rysunek 159 - faktura zakupu SAP Business One

Jezeli faktura nie zostata stworzona z dokumentu tymczasowego lub nie posiada ustawionego pola Nr ref.
dostawcy préba otworzenia okna Dokumenty — szczegéty zakoriczy sie komunikatem.



Dila krytaridey wybory nie znaleziono 2adrych danych 6

Rysunek 160 - komunikat SAP Business One

Po pomyslnym wygenerowaniu raportu otwiera sie okno z wszystkimi dziataniami uzytkownikéw wykonujacych

prace na tym dokumencie.
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